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Las siguientes instrucciones se dirigen a facilitar y ayudar a las empresas en su respuesta al
requerimiento efectuado por la Fundacidn Estatal para la formacidon en el Empleo (Fundae)
mediante notificacidon electrdnica, para el envio de los cuestionarios cumplimentados por los
participantes en el dmbito de la evaluacién de calidad de acciones formativas objeto de
bonificacidn en el ejercicio 2023.

Para dar respuesta al citado requerimiento, las empresas deben hacer llegar a la Fundacion los
cuestionarios, exclusivamente, a través de la plataforma de la iniciativa de Formacion
Programada por las Empresas, accediendo con certificado digital y seleccionado el ejercicio
2023.

Como novedad del requerimiento en este ejercicio, s6lo se ha posibilitado la opcion de
adjuntar los ficheros en formato formulario PDF.

Fundacidn Estatal W

FORMACION PROGRAMADA
POR LAS EMPRESAS

£ OFRECE
FORMACION GRATUITA
DE EMPRESAS
A PERSONAS
TRABAJADORAS

ENTRA A GESTIONAR TU FORMACION e

Selecciona una gestion sobre la que operar tu empresa

® 4 <

DEVOLUCIONES BANCO DE ESPANA TRAMITES: GESTIONA TUS ENVIOS A FUNDAE DESCARGAS XML

¥ ©

SIMULADOR DE CREDITO

INSCRIPCION SIN ESPECIALIDAD

DOCUMENTOS ¥ MODELOS

Al entrar en el ejercicio 2023, la aplicacién solicita la informacién contenida en su Certificado
Digital.

E?'!m C I @V e Idioma [Espanol v| ,Qué es Clgive?

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

o -—g ~
g ] gg }
Cl@ve Mévil DNle / Certificado electrénico Cl@ve PIN
Accesa mediante Ci@ive Mavil, Puede descargar Cualquier certificado electronioo cualificado Cédigo temparal personal recibido en el teiéfono
a aplicacion en Appls Store & 0 en mévil. Para usarlo, 5 necesario regisirarss [

Google Play 2 .

( Acceso Cl@ve Movil ) ( ‘Acceso DNle / Certificado electrénico ) ( Acceso Cl@ve PIN )
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Para acceder al grupo requerido es necesario identificarse y seleccionar el tipo de acceso con
el que dio el alta al expediente que contiene la accion y el grupo requerido. En el anexo 1 de la
notificacién con la carta de requerimiento, se indica el perfil de acceso de la empresa para cada

grupo.

Anexo 1. Informacién sobre los grupos formativos requeridos

Agrupacion Perfil acceso Nombre accién formativa N® accién N® grupo |Participantes
finalizados

JORNADA 1 Organizadora 20 ENERO FORMACION 28001 1 1
JORNADA 1 Organizadora Actualizacion office 001 001 1
JORNADA 1 Organizadora ALEMAN INICIO 456 123 1
JORNADA 1 Organizadora CONTABILIDAD PLUS 1000 020 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 008 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 012 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 02 1

Fundacién Estatal w FORMACION PROGRAMADA &
PARALAFORMACION ENELEMALED. POR LAS EMPRESAS

DATOS DE ACCESO SELECCIONE LA OPCION MAS AJUSTADA A LA FORMA DE
‘ORGANIZAR LA FORMACION DE LOS TRABAJADORES:

Bonificada: Cuando |a propia empresa organiza la formacion de sus trabajadores
formacion empleando para ello medios propios
n
engan
comun o que estén formados por filiales de
una vez acreditado que co
quiera de las empresas

O Bonificada O Organizadora  ® FUNDAE

o por i misma, empl e propios o bien recurrienda

s tratacion. Una vez dada de alta su solicitud, si su grupo empresarial no ha
sido acreditado anteriormente ante la Fundacion Estatal para fa Formacion en e
Emplec. deberd adjuntar en el apartado ‘acreditacion de grupo’ la
documentacion gue estime necesaria para dicha acreditacion
Organizadora: Acceso para entidades externas. Cuando las empresas opten por
encomendar la n de Ia formacion 3 una entidad extena mediante &
oportune contrato de nienda

=~ Organizacion empresarial o sindical

- Asociaciones de trabajadores auténomes

= Asociaciones de trabajadol de la economia social

- Estructura paritaria constituida en el mbito de la negociacion colectiva

- Entidades Externas acreditacias y/o inscritas en el registro de entidades de
formacion habilitado por la Administracién publica competente.

- Otras entidades externas

El nimero de expediente al que corresponde el grupo requerido lo puede consultar en el
encabezado de la carta en donde se encuentra la informacion sobre el CIF de la empresa y la
razén social.

%4

Fumdacldmn Estatal

Madrid, de junic de 2024

CIF empresa:

H® de ﬂr.pﬂﬂl‘e‘nt:!s: BZ34014A70
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Al filtrar por CIF o Expediente es posible seleccionar la empresa requerida.

Fundacion Estatal w FORMACION PROGRAMADA
PARA LA FORMACION EN ELEMPLED. I/ POR LAS EMPRESAS

EMPRESAS [FUNDAE]
CIF Razén Social CC.AA.

Seleccionar todos

@® Bonificada O Organizadora O Grupo de Empresas

Mostrar 10+ registros Buscar: Buscar

Razén Social Expediente

Accediendo en el menu de Grupos, se puede buscar la accién y el grupo requerido, que viene
indicado en el anexo 1 de la carta recibida.

Anexo 1. Informacion sobre los grupos formativos requeridos

Agrupacion Perfil acceso Nombre accién formativa N° accién N¢° grupo t’articipa tes
inalizadqs

JORNADA 1 Organizadora 20 ENERO FORMACION 28001 1 1
JORNADA 1 Organizadora Actualizacion office 001 001 1
JORNADA 1 Organizadora ALEMAN INICIO 456 123 1
JORNADA 1 Organizadora CONTABILIDAD PLUS 1000 020 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 oos 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 012 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 0z 1

Desde el menu de grupos se puede acceder a la parte de la aplicacion para gestionar el envio de
los cuestionarios requeridos.

FORMACION PROGRAMADA Perfil BONFICACA
POR LAS EMPRESAS Expadients.

GESTIONA TUS ACCIONES
FORMATIVAS

QUE ES LA FORMACION PROGRAMADA
POR LAS EMPRESAS ¥ COMO ACCEDER

DATOS EMPRESA PIF

MODIFICA TUS DATOS PERMISO INDIVIDUAL DE FORMACION

GRUPOS ACTIVIDAD

GESTION ¥ ORGANIZACION RESUMEN DE TUS ACTIVI
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Para encontrar el grupo requerido dentro del expediente, introducir el cédigo de accion y el
cédigo de grupo indicado en el anexo 1 y pinchar en BUSCAR. La funcionalidad del envio del
cuestionario se accede seleccionando en detalle del grupo seleccionado &,

CIF
Fundacién Estatal m FORMACION PROGRAMADA Perfil: BONIFICADA e
PARALAFORMACKNENELEMPLED POR LAS EMPRESAS Expediente:. - O R —
Acceso: FUNDAE
2 ususrio~ EJ EMPRESA~ & FORMACION» [ paToS XML~
FORMACION
GRUPOS FORMATIVOS
1] Cédigo accién cédigo grupo Denominacién de grupo
209
Estado Tipo de accion formativa Modalidad
Seleccionar todos v Seleccionar todos v Seleccionar todos v
Recuerde, entregue el cuestionario de calidad de zlumnos a |z finalizacion del curse. Ver Manual de Procedimiento
Mostrar 10 v registros Buscar: Buscar...
Tipo de
ID  AcciénfGrupo  accién Denom. Inicio Fin Not. Ini Not. Fin Estado  Inc
Curso oficial BRC GS Food Safety Issue 8 p =
209 004/001 Propia N 16/01/2023 17/0 1/12/2022 29f05(2023 Finalizado =
2 o 9: Conwersion for Auditors AR s S o‘ | i " E Q

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1
registros Click en una fila para seleccionar la misma

Desde la pantalla del detalle del grupo, seleccionar la pestafia de Cuestionarios.

CIF:
Fundacion Estatal FORMACION PROGRAMADA Perfil: BONIFICADA
PURALAFORMAONENELEMPLED. POR LAS EMPRESAS Expediente 2 M
Acceso: FUNDAE

2 usuario~ 5] EMPRESA~ & FORMAC Bl patos xML~

DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC CS....

DENOMINACION DESCRIPCION TUTORES/CENTROS PARTICIPANTES COSTES INCIDENCIAS CUESTIONARIOS

DENOMINACION GRUPO
Accién formativa

(004) Curso oficial BRC GS Food Safety Issue 8 te 9: Conversion for Auditors v

Cédigo Denominacién

Curso oficial BRC CS Food Safety Issue 8 to 9: Conversion for Auditors

Desde esta pantalla, se pueden adjuntar los ficheros en formulario PDF, tantos como
participantes finalizados tenga el grupo requerido.
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Para adjuntar el archivo hay que utilizar el comando EXAMINAR, para elegir el fichero formulario
PDF que se va a enviar, siendo este formato el tnico permitido. Para enviar el documento PDF
seleccionado es necesario pinchar en ADJUNTAR para formalizar el envio.

Eundacion Fstatal y FORMACION PROGRAMADA Perfil: BONIFICADA S —
PRALA FORMAGON ENEL EYPLED POR LAS EMPRESAS (77 Expediente: . ) p—
Acceso: FUNDAE

DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC CS...

DENOMINACION ~ DESCRIPCION  TUTORESKCENTROS  PARTICIPANTES ~ COSTES  INCIDENCIAS  CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

Adjuntar Archivo:

Ningiin fichero seleccionado

Importante: El tamario maximo permitido para cada documento adjunto (formato pdf] es 10Mb.

Todos los documentos adjuntados pasaran por el proceso de firma para poder ser enviados.

El envio del cuestionario por la via PDF también requiere la firma del documento.

f&=  FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR .
cl@ve C| a've autofirm(a)
o firme—
Firma con Ci@ve Firma Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de &l solicitud si no dispone de &1 claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.
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Una vez firmado, la aplicacién informa sobre la realizacién del proceso, lo que confirma que la
firma y el registro del documento se ha producido correctamente.

Proceso de firma del documento realizado correctamente.

—— : o
Fundacion Estatal FORMACION PROGRAMADA Perfl EONFCADE —
PURA LA FORMACONENELEWLED. | POR LAS EMPRESAS Expedients: . O =E —=

DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC GS....

DENOMINACION DESCRIPCION TUTORES/CENTROS PARTICIPANTES COSTES INCIDENCIAS CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

Adjuntar Archivo:

Ningtin fiche

Importante: E| tamario maximo permitido para cada documento adjunto (formato pdf) es 10Mb.

Todos los documentos adjuntados pasardn por el proceso de firma para poder ser enviados

Mostrar 10 v registros Busear: Buscar..
ID Fichero Deposito
18 Prueba pdf 17/06/2024 02:3338 G

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1
registros  Click en una fila para seleccionar la misma

Desde esta pantalla se muestra la fecha y hora del depésito, pudiéndose consultar el documento
enviado, en el que constara registro de la firma en la versiéon imprimible de dicho documento

(ver [ ).

Q. 7

Fundacién Estatal FORMACION PROCRAMADA Perfll: BANIFICADA 5
PHRA LA FORMACION EM EL EMPLED POR LAS EMPRESAS Expediente: ) M =

Acceso: FUNDAE

DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC GS....

DENOMINACION DESCRIPCION TUTORES/CENTROS PARTICIPANTES COSTES INCIDENCIAS CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

Ya hay tantes cuestionarios comao participantes. No se pueden afadir mas.

Mostrar 10~ registros Buscar: Buscar..
D Fichero Deposito
18 Pruebapdf 17/06/2024 02:39.38 [
19 Cuestionario Calidad_Cristina Cortes_cumplimentado pdf 17/06/2024 02:47.33 D.,
20  CuestionarioCalidadFormulario2024_ADRIANA pdf 17/06/2024 02:48:48 [
21 CuestionarioCalidadFormulario2024.pdf 17/06/2024 02:49:14 mp
22 CUESTIONARIO PARA LA EVALUACION DE CALIDAD (1).pdf 17/06/2024 02:49:43 [-;1
25 Cuestionario Calidad (Definitivol thinkingpool.pdf 17/06/2024 02:51.08 [
24 IFES 10709.pdf 17/06/2024 02:51:48 [_:l

trando registros del 1 al 7 de un total de 7
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DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC GS...

DENOMINACION ~ DESCRIPCION  TUTORES/CENTROS ~ PARTICIPANTES ~ COSTES  INCIDENCIAS  CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

¥a hay tantos cuestionarios como participantes. No se pueden afadir mas

i FORMACION PROGRAMADA - Perfil. B"MIFWA‘DA —
Fundacién Estatal W | Expedi o= =

PMRA LA FORMACION BN EL EMPLEC

POR LAS EMPRESAS 2027 iente:
Acceso: FUNDAE

£ UsuaRIO~

DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC GS....

INCIDENCIAS CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

‘Ya hay tantos cuestionarios como participantes. No se pueden afiadir mas.

Mostrar 10 registros Buscar: Buscar...
D Fichero Deposito

18 Pruebapdf 17/06/2024 02:39:38 X
19 Cuestionario Calidad_Cristina Cortes_cumplimentado pdf 17/06/2024 02:47.33 D.‘
20 CuestionarioCalidadFormulario2024_ADRIANA pdf 17/06/2024 02:48.48 [FL
21 CuestionarioCalidadFormulario2024.pdf 17/06/2024 02:4914 (B2
22 CUESTIONARIO PARA LA EVALUACION DE CALIDAD (1).pdf 17/06/2024 02:49:43 D&
23 Cuestionario Calidad (Definitive) thinkingpool pdf 17/06/2024 02:51.08 [
24 IFES 10709.pdf 17/06/2024 02:51:48 [

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7
registros  Click en una fila para seleccionar la misma

Recordamos que es obligacidn de las empresas beneficiarias de la bonificacion ante la seguridad
social, custodiar durante 4 afios la documentacién justificativa original y deberdn facilitarla
cuando sean requeridas por las administraciones publicas competentes.
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