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Acceso a la aplicacién de solicitud de subvenciones
(MICROCREDITOS)

Pantalla general de acceso

Nos permite acceder a las diferentes convocatorias con el objeto de poder completar y
enviar las solicitudes. Tras entrar en la aplicacion, se debe realizar la eleccion del Ano de
la convocatoria: 2024, y la Convocatoria seleccionando MICROCREDITOS 2024-2025
(Personas). Posteriormente nos registraremos en Registro Usuario.

Fundacién Estatal W

Programas de formacion

Convocatoria Registro Usuario

Gestion2 los datos de Microcréditos Persona

ACCEDER

MICROCREDITOS 2024-2025 {linea &

ACCEDER
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Registro de usuario

Antes de generar una solicitud, es necesario registrar a la persona solicitante, para ello
es preciso que el solicitante este en posesion del certificado digital de persona fisica. Al
entrar en el médulo de Registro Usuario, el sistema automaticamente muestra la pantalla
para acceder a los certificados que tiene instalados el usuario:

—E&- cl@w&*
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Seleccione el metodo de
identificacion de Cl@ve

59

cl@ve
ClEve PIN ChBrve [ ISR DS
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Asiend Clifve P Aroais CUTvE pimmdnenle
Pt sl ik P il Pt o ik Ml il
\ . i bl

Tras identificar el certificado digital se procede al registro de la persona fisica MCP, re-
llenando los datos que se muestran en la siguiente pantalla, una vez grabados todos los
datos de la persona fisica solicitante, se pulsard el botén REGISTRAR para incorporar
toda la informacion.

REGISTRO DE PERSONA FiSiCA MCP

& Recuerde Para acceder a la aplicacion es necesario registrarse, por faver rellene los datos que se muestran a continuackon

DATOS DE PERSONA FiSICA

NIF Nombre Apellidos
NOMBRE APELLIDOS
Tipo de via Nombre de via N® Bis Escalera Piso Letra
Elija opcion 4
=] Poblacién Provincia
f Ellja opcidn W Presvincia
Teléfono Teléfona Mévil Email

EMAILEEMAILCOM
Fecha de Nacimiento Tipo de solicitante

Ik !:.‘ Persona Fisica L4
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Confeccionar la solicitud

Alta de Solicitudes de financiacion realizada.

Cuando se tiene incorporada la informacion de la persona fisica que solicita la subven-
cion, se puede comenzar a generar una solicitud accediendo a la convocatoria de "MI-
CROCREDITOS 2023-2025 (Personas)".

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes diferenciadas, la primera
de ellas es |la cabecera, donde encontramos el nombre de la convocatoria a la que se ha
accedido, la linea de actuacion, personas o entidades, el niumero de solicitud una vez y el
NIF. En la parte derecha de la cabecera tenemos los iconos de Volver al inicio, la Ayuda
y la opcién de Salir de la aplicacién.

—

N ;

Fundacion Estatal 1 0 T Qi Convocatoria @O S

JIANA LA ORMAOON LN LL LMIALO =

Conwvocatoria: MICROCREDITOS 2024-2025 (linea “Personas’) NIF

La segunda parte de la pantalla ofrece los campos de filtrado, por si se diera el caso de
tener varias solicitudes ya creadas, facilitando las busquedas de un modo mds comodo y
rapido.

MICROCREDITOS

N solicitud N° expediente Situacion

Todos b,

Para conocer el funcionamiento y los pasos a seguir en la aplicacion, se muestra a partir
de ahora, a modo de ejemplo, una solicitud de prueba de una solicitud de financiacion de
formacion realizada.

El proceso de confeccién de la solicitud se inicia con el botén ANADIR.
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Fundacién Estatal L?Q [ ] 5 g Convocatoria ~J0)

1A LA ORMACKON LN LLLMLLD == Wy Resiliencia

Convocatoria: MICROCREDITOS 2024-2025 (linea “Personas’)  NIF:
MICROCREDITOS
N* solicitud N® expediente Situacién
Todos v
N® solicitud N* expedients Situacién Estado
Ningun dato disponible en esta tabla

LT o

Se accede a la siguiente pantalla donde se muestra el bloque de SOLICITUD FINANCIA-
CION DE LA FORMACION REALIZADA, y en los DATOS DE LA SOLICITUD se seleccio-
na Tipo: Microcréditos, y antes de pulsar ACEPTAR debemos seleccionar el AMBITO:
Competencia digital, Economia productiva o Economia verde.

I SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA I

| SOLICITUD I

Definicidn

DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

“ Microcreditos a

AMBITO

SELECCIONAR AMBITO

TIPO DE SOLICITANTE

@ Persona fsica

SO -
[ cancetar ) ACEPTAR
N 1
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SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOUCITUD

SELECCION DE AMBITOD

Mostrar 10 w registros Filtre | Filtro.

-~ ~ =
LS / =

Tras pulsar ACEPTAR en la pantalla anterior nos aparece un nuevo desplegable con el
tipo de solicitante (persona fisica), siendo preciso pulsar el botén ACEPTAR para que se
acepten los cambios.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD

Definicion

il

DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

Microcreditos ¥

AMBITO

Formacién del ambito:

® Competencia Digital

SELECCIONAR AMBITO

TIPO DE SOLICITANTE

®  Persona fisica

Y
CANCELAR ) ACEPTAR
. (
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Identificado el tipo de solicitud, se genera un cédigo numerico de la misma, la pantalla nos
da acceso a distintas pestanas dentro del apartado de SOLICITUD FINANCIACION DE
LA FORMACION REALIZADA, en las que se debe entrar para ir completando los datos
que solicita la aplicacion y que conforman la solicitud.

Corwocatoria MICROCREDITOS 2023-2025 [Personas) N® Sol.: 00000121

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLKCITUD COLICITANTE I ACCIONES FORMATIVAS l B SRR

Doy by it

En la parte superior de la pantalla se muestran los cuatro bloques en los que estd es-
tructurada la solicitud de financiacion de formacion realizada: Solicitud, Solicitante, Ac-
ciones Formativas y Confirmacién. Cada uno de estos bloques recoge informacion que
el solicitante debe completar.

SOLICITUD SOLMCTTAMTE I ACCIOMNES FORMATTVAS l COMFIRMACKSN I

DATOS DE LA SOUCITUD

DATOS DE LA SOLICTTUD

Tipo:

Migrocrednos ~

AMBITO

Formacién del dmbito:

® Competencia DNgits

SELECCIONAR AMBITO

NPO DE SOUCITANTE

® Porsons fises
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1.- Solicitud:

En el bloque de SOLICITUD se recogen los apartados de, Definicién, Datos bancarios,
Datos de notificacion y Documentos.

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Definicion Datos bancarios Datos notificacion Documentos

* Definicién, recoge los datos relativos a la solicitud tales como, el tipo solicitud, el
dmbito de la formacion al que va dirigido y el tipo de solicitante (persona fisica).

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION
Datos bancarios Datos notificacion Documentos

DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

Microcreditos & d

AMBITO

Formacién del ambito:

® Competencia Digital

SELECCIONAR AMBITO

TIPO DE SOLICITANTE

® | Persona fisica

CANCELAR
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= Los Datos bancarios: se deben completar los datos de la cuenta bancaria en la que
la persona solicitante consta como titular para el ingreso de la subvencion.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Definicién Datos bancarios Datos notificacién Documentos

CUENTA CORRIENTE

@ Indicar una cuenta bancaria en la gue la persona solicitante conste come titular.

IBAN

Entidad

Sucursal

N® cuenta

BIC
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= Datos notificacién, se corresponden con los datos de contacto a efectos de notifi-
caciones electronicas.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFRMACION
Definicién Datos bancarios Documentos

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA
[Persona de contacto NIF
MARIA
Tipe de via Nombre de via N® Bis Escalera Piso Letra
Calle b4 Cartagena Pis
CcP Poblacién Provincia
28028 MADRID & MACRID
Teléfono Teléfono Movil Email de contacto
911195086 5471280941 66jm1743g@netscape.com

@ * Csta direccidn de correo electrénico servird para el envic de los avisos relativos a las notificaciones electrénicas a gue den lugar los procedimientos de tramitacién de la
solicitud (art. 41.1 de la Ley 39/2015)

* Documentos, se deben adjuntar los documentos que se solicitan para completar
la solicitud: certificado o diploma de la formacion, Declaracion Responsable de la
entidad, etc...

ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Datos notificacion Documentos

de facilitar & los usuarics la presentacion del documento "Declaracion Responsable de la entidad expedidora del diploma’, éste se genera por
del Centro Impartidor. una vez gque se han completado los datos (apartado SOLICITANTE v ACCIONES FORMATIVAS). Mo obstante, dicho
mado electronicamente por un representante de la entidad gue ha impartido la formacion, y posteriormente adjunto a la solicitud a través de

1s en el articulo 14.1 de la convocatoria, cuye cumplimiento se debe presentar mediante una declaracion responsable, se encuentran recogidos
generado por la aplicacion en el momento de la CONFIRMACION de los datos incorporados.

Filtro | Filtro...

Expedients Electrénico

MNingun dato disponible en esta tabla
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Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el boton ACEPTAR para guardar la
informacion.

En todos los apartados, se pueden consultar las ayudas que contienen mads informacion

sobre los campos a cumplimentar, pulsando el icono ® situado en la parte superior de-
recha de la pantalla.

Fundacién Estatal
FPRANA LA ONMADION LIVLL LMALD 4 4

L Convocatoria @ @ —

Ayuda

Convocatoria: MICROCREDITOS 2024-2025 (linea "Personas’)

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

Eelllay Vol SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD
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2.- Solicitante:

En el blogue del SOLICITANTE se recogen los datos del participante y del centro donde
se va a realizar la formacion. Cada persona ocupada o desempleada podrd presentar
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una unica solicitud dentro de la linea de subvencion de las personas.
En la vista general de este bloque se pueden verse los siguientes iconos:
[# Detalle solicitante, permite acceder a los datos ya grabados de la persona solicitante.

i= Listado de centros, donde se deberd dar de alta el centro donde se ha realizado la
accion formativa para la que se solicita subvencion.

A Informacion adicional del solicitante, correspondiente a los datos que se recogen a
efecto estadistico: género, nivel de estudios y situacion laboral del participante.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

SOLICITANTE

NIF Nombre y apellidos importe

48468T34Y 000 € | I I = | Q I

Mestramse del 1ol 1 de 1 Detalle Listado de Informacién adicional

R rtici
solicitante centros e paticipaity

[ Detalle del centro impartidor declarado por el solicitante

Se accede a una pantalla que permite incluir los datos del centro donde se va a impartir
la accion formativa pulsando el boton ANADIR.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORD

CENTRO IMPARTIDOR DECLARADO POR EL SOLICITANTE

CONFIRMACION

/\ Recuerde que el centro

@ Debe utilizar el botén "ANADIR CENTRO" para indicar la entidad e instalaciones en las que ha realizado la formacion

Mostrar 10 v  registros Filtro | Filtro..

O pe

Ningun dato disponible en esta tabla

| ANADIR |
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Pasamos a introducir los datos del centro, se debe pulsar el boton de ACEPTAR.

DATOS CENTRO - 310

INIF Nembre y apeliidos

LBLEETILY Maria Garcla Carcia

ISTALACIONES FORMATIVAS DE LA EMPRESA O ENTIDAD

NIF Entidad Razén social
54355163 ROLDAN CORRAL
Tipo de via Nombre de via
Calle v
= Poblacion

ACEPTAR MADRID

[Email

@ Se indicara en el campo del Centro &l nombre de ia empress propietana de I3 instalzcion y su codigo de censo, sl lo tiens

Centro Codigo censo

Provincia

v MADRID

Una vez que se ha grabado la informacion correspondiente al centro impartidor, se puede
acceder a los datos de éste a traves del Detalle solicitante; también existe la opcion de
eliminar el centro senalando la fila y anadir otro nuevo, pulsando el botén de VOLVER.

Una vez incluido el centro en la aplicacion, podremos dar de alta la acciéon formativa en su

bloque correspondiente.
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3.- Acciones Formativas

En este blogue se solicita toda la informacion relativa a la accion formativa: denomina-
cion de la accidon, modalidad de imparticion, horas de formacién, coste/hora participante

e importe.

Para incorporar la accién formativa, se debe pulsar el botén ANADIR y a continuacion
BUSCAR: se despliegan todas las acciones formativas del Anexo Il publicado correspon-

dientes al dmbito seleccionado.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

e R R LV FOLEITANTE ALCIONEDS FORMATIVAS CONFIRMACTON

ACCIONES FORMATIVAS

Mostrar 10 v registros Filtro Filtro

N* Donominacion Modalidad Horas totalos Costo [ Ppeo.

Importo

SOLICITUD SCLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Descripcion y Costes

DATOS ACCION FORMATIVA

Sector Tipo de accion formativa
Competencia Nigital ~ Fspecialidan
3 CANCELAR \.|
A

v | Buscan ||
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Es posible hacer una busqueda de la accidon formativa por cédigo, denominaciéon de la
accion y modalidad de imparticion; también existe la posibilidad de seleccionar la accion
a traves del listado de acciones que se despliega.

ACCIONES DE TIPO ESPECIALIDAD

@ Introduzea el cadigo o la denominacion de la AF en el campo correspondiente y pulse BUSCAR

kédigo Denominacion Modalidad
7  —
Cédigo Denominacion Elija opcion | BUSCAR
~——

-- Elija opcion

Mixta
Presencial
Teleformacion

Filtro | Filtro...

Mostrar 10 v registros

DCMM-OCSMSEM  Competencia Digital Alta Titulo de Operador general del Sistema Mundial de Secorro v Sequridad Maritima (SMSSM) @
DCMM-ORSMSEM Competencia Digital Alta Titulo de Operador restringido del Sistema Mundial de Socotro y Seguridad Maritima (SMSSM) @
GO AWORKSPACE Competencia Digital Alta Administrador profesional de Coogle Workspace @
GO CDATA Competencia Digital Alta Professional Cloud Database Engineer @

Datos de la accién formativa:

Tras incorporar a la solicitud la accion formativa, se muestra la pestana de DESCRIP-
CION Y COSTES, que recoge los datos de la accion formativa, y, en ultimo lugar, los cos-
tes. Al terminar no olvidar pulsar el boton de ACEPTAR.

Descripcion y Costes

DATOS ACCION FORMATIVA
IH“ accion Accion Ambito
1 Titulo ce Cperader restringizo dzl Sstema Mundia: de Socono y Seguridad Maritims (SMSSM) Competencia Digita
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I MODALIDADES DE IMPARTICION I

Presencial

Presenciales

I |
o

Horas totales

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...

299 BWATR MADRID MADRID sl 1

COSTES

I Médulo econémico presencial | Isuhven:ién solicitada |

v €

Continuamos cumplimentando los restantes apartados de la accion formativa referente
alos OBJETIVOS/ CONTENIDOS Y COSTE:

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Descripcior y LOstes B 0UN IS TE

En el bloque de OBJETIVOS y CONTENIDOS se cumplimentard la informacion relacio-
nada con los objetivos de la accion formativa, los contenidos de la accidn, los resultados
de la evaluacion y el certificado obtenido tras la realizacion de la formacion:
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*= Objetivos detallados tras el desarrollo de la accion formativa.

OBJETIVOS

Iindique los objetivos tras el desarrollo de la accion formativa

(MAXimn 7500 caracteres)

* Contenidos tedricos y prdcticos, ademds de la duracion y la programacion de los
modulos que la componen, también hay que indicar el tipo de certificacion o acredi-

tacion obtenida.

CONTENIDOS

gy

I Indique y detalle los contenidos tedricos y practicos de la accidn, asi como la duracién y la prog

ion de los mo

que la componen I

{Maximo 2500 caracteres)

= Resultados de la evaluacién de la formacion que ha realizado el participante tras

su finalizacion.

RESULTADO DE LA EVALUACION DE LA FORMACION

Indique el resultado obtenido tras la evaluacion del aprendizaje de la formacion realizada

{Maxime 100 caracteres)

Manual de la aplicacion de Microcreéditos - Usuario
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= Certificacién o acreditacién obtenida para la ocupacion o puesto de trabajo.

| CERTIFICACION |

|Indique la acreditacién o certificacién obtenida para la ocupacién o puesto de trabajo, si procede |

(Maximo 2500 caracteres)

\—:

En relacion con el bloque de COSTE de la acciéon formativa, se debe indicar el coste total
de la accion, consignando el coste de expedicion del certificado, si lo hubiera, asi como la
fecha de inicio y finalizacion de la accion formativa. Al terminar no olvidar pulsar el boton

de ACEPTAR.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Descripciény Costes  OBJ/CONT || cosTE f‘"mpiﬂar la informacion que se )

requiere en cada uno de los campos

COSTE DE LA FORMACION. [ 1 - TITULO DE OPERADOR GENERAL DEL SISTEMA MUNDIAL DE SOCORRO Y SEGURIDAD MARITIMA (SMS5M) ]

COSTES

Indique el coste de la formacion recibid litado medi factura y
justificante del pago adjunto en el apartado de “Documentos” de esta
aplicacion.

Existe coste de expedicion de certificacion de la formacion realizada y superada, y es requisito de acceso a los puestos relacionados con dicha formacién]
Si

No

En caso afirmativo indigue el coste de la expedicion del certificado: Fecha de inicio de la formacion realizada

Fecha de finalizacion de la formacién realizada
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Al terminar de grabar la accion formativa, se regresard a la pestana del SOLICITAN-
TE para rellenar primeramente la Informacién adicional del solicitante y el Listado de
centros:

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE | ACCIOMES FORMATIVAS ONFIRMACION

SOLICITANTE

Todos los requisitos exigidos en el articuio 1421 de la convocatoria, cuyo cumplimiento se debe presentar mediante una declaracitn responsable. se encuentran recogidos
en el impreso. de Solicitud generado por la aplicacion en el momento de la CONFIRMACION de los datos incorporados.

Listsido da Informacién adicional
participante

* La Informacién adicional de participante consta de, la siguiente informacion: gé-
nero, situacion (ocupado o desempleado), si es ocupado se deberd cumplimentar la
CON-2011, Tipo de afiliacion a la Seguridad Social, NIF de la empresa y Razén social
de la empresa.

INFORMACION ADICIONAL PARTICIPANTE

INFORMACION ADICIONAL PARTICIPANTE

Tipo afiliacion a la 55

Elija opcion v

NIF de la Empresa
LS,

Razon Social de la Empresa
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= Listado de centros, se observa que se ha generado un documento PDF que corres-
ponde a la DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD EXPEDIDORA DEL
DIPLOMA, documento generado automaticamente cuando se ha anadido la accion

formativa.
G. Dade o 5 7ar 8l 2000 JANADIR CENTRO dara ingicar la arTida & inarslacionss en la g Fa salrado b formacian
Mestrar 0 v N‘ﬂ!’.l’td Filtra Fitro
2 : Do

:

:

2
=R

> ©

racer click o wna Tla par il orada

El documento consta de los datos del solicitante, la entidad impartidora de la formacion
que expide el diploma, direccién del centro donde se ha impartido la formaciéon y los datos
de la accion formativa.

El PDF generado se descargard para firmarse electronicamente por el Representante
Legal de la entidad que ha impartido la formacion, para después adjuntarlo a la solicitud
antes de su envio telemdtico en el bloque SOLICITUD, en la pestana Documentos.
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DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD EXPEDIDORA DEL DIPLOMA (PDF):

DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD EXPEDIDORA DEL DIPLOMA

| SOLICITANTE: NIF:
Ambito de la formacién recibida: Competencia Digital

Entidad que ha impartido la formacién y expide el diploma:

NIF Entidad Razén Social de |a Entidad impartidora de || Domicilio del centro Poblacién
la formacién

RAZON_SOCIAL

La persona firmante del presente documento, en representacion de la entidad de formacién
indicada, declara responsablemente que con NIF , ha
realizado y completado el curso sefialado a continuacién; obteniendo tras su finalizacién la
certificacidn o el diploma correspondiente, que se adjunta a la solicitud de subvencion.

N°® Denominacién Modalidad N° Fecha Fecha Importe
Horas Inicio finalizacion abonado
1 MCRPO00 - Accién de prueba 3 digital T 60 800,00

Dicho curso se caracteriza por los objetivos, contenidos y certificacién que se detallan brevemente
en los siguientes apartados:

Objetivos y contenidos

OBJETIVOS

Indique los objetivos tras el desarrollo de la accién formativa
DSAF

CONTENIDOS

Indique y detalle los contenidos tedricos y practicos de la accién, asi como la duraciény la
programacion de los médulos que la c
FDAS

L

CERTIFICACION

Indique la acreditacién o certificacién obtenida para la ocupacién o puesto de trabajo, si procede
FDAFDA
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4.- Confirmacion

El objetivo de este bloque es comprobar si la solicitud contiene errores o estd correcta.

La aplicacion efectua una serie de validaciones cuyo resultado se muestra en la pantalla,
describiendo la revision que debe hacerse. Las alertas son de dos tipos y aparecen dife-
renciadas por iconos:

“ Impiden que se pueda confirmar la solicitud, al existir datos obligatorios de cumpli-
mentar que estdn vacios: seleccionando el enlace, se redirigird a la pdgina que contiene el
error o carencia de informacion.

% Son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no im-
piden el poder confirmar la solicitud. Se procede de igual forma que con los mensajes de
error.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ANCCIONES FORMATIVAS COMNFIRMACION

CONFIRMACION SOLICITUD

DATOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR

A continuacion se detallan los apartados gque son necesanos para poder confirmar su solicitud
° DATOS BANCARIOS
I @ Debe rellenar los datos bancarkos d
@ ococumenTos
I A Bovise si o ha anoxado Mensaje informativo
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La solicitud de financiacién de formacion puede confirmarse con mensajes de adverten-
cia, pero no con mensajes de error. Si la solicitud no contiene errores, se observa un men-
saje informativo como el de la pantalla, por lo que se puede pulsar el boton CONFIRMAR.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA
=

La solicitud esta debidamente cumplimentada. 5i lo desea puede proceder a su confirmacion pulsando sobre el botdn "Confirmar

| conFiRMacion souiciTup ||

DATOS CON ADVERTENCIAS

continuacion se detallan apartadeo: a tener encuenta

Confirmacion, firma y envio de la solicitud

Solventados los errores, si los hubiese, se procede desde el bloque de CONFIRMACION
a pulsar el boton CONFIRMAR. El estado de la solicitud cambia a “Pdte. Firmar”, ya no se
podrd modificarse ningun dato, sélo podrd consultarse o firmar.

IMPORTANTE
Cuando el solicitante ha confirmado la solicitud

* No se podrdn realizar cambios, ni adjuntar documentos generado por la apli-
cacion.

= Sodlo podrd consultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de certificado di-
gital.

Le recordamos que antes de confirmar, deben adjuntar a traves del apartado
«Documentos» del bloque ademds de las acreditaciones requeridas en la con-
vocatoria, los PDF generados por la aplicacion, que deben ser descargados y
firmados electronicamente por la persona solicitante, para enviarlos junto a la
solicitud.

En el momento en que se ejecuta esta confirmacion, la aplicacién ofrece un mensaje infor-
mativo indicando que la solicitud aun no ha sido firmada, y simultdneamente se generan
tres ficheros en formato PDF: la Solicitud, el Detalle de la solicitud y el Resumen de la
acciéon formativa.
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SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

NTIDADES  ACCIONES pOaMATIVAS [RGEUEN RESUMEN

E REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

I@ Usbiaro alnno ha firmadia ef programa de formacion >

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF

Por ultimo, la persona fisica con su certificado digital firma la solicitud de financiacion de
la formacion y envia la misma a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo,

momento en el que se genera un registro telematico que asigna un numero de Expediente
a la solicitud enviada.

2024-2025 (linea Personas]  N™ Sol: 00000082 MNiF:

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOUICITUC SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS m

MICROCREDITOS

@ Si la solicitud de financiacion ha sido firmads, puede proceder & enwiarka. Esta operacion puede tardar varios minutos

Normbre Apeliidos Fecha de la Arma

50 a la solicitud de financiacion de formacid

[ solicitud  [4] Detalle de la Solicitud 1] Resumen de AAFF
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Tras la firma y envio de la solicitud, estd queda bloqueada, y el solicitante podrd visualizar

.y . . =
la documentacion generada y enviada en el icono que se encuentra en la parte supe-
rior derecha de la pantalla.

Fundacién Estatal ‘ﬁ/@ - T b i Convocatoria
PARALAFORMAGION EN EL EMPLED 1] Wy Reslliencia 214

Convocatoria: MICROCREDITOS 2024-2025 (linea “Personas’)  N° Exp: F240006MP  NIF:

@@E X

T ESTADO DE LA CARGA DEL XML

ol RESUMEN DE ACTIVIDAD
Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

L) DOCUMENTACION ENVIADA

G SAUR

Pinchando en DOCUMENTACION ENVIADA, podrd situarse en COMUNICACIONES y
seleccionando la Etapa: Solicitud, visualizar la documentacion generada y enviada.

No olvide pulsar el boton de BUSCAR, para que aparezcan documentos PDF enviados,
asi como el acuse de recibo que acredita la fecha y hora en que el envio ha sido realizado.

. - Plan de Recl‘lnelaciéﬂ. 4 —_—
FundacionEstatal ) Il TQjEme™ Convocatoria 2024 poms =

Convocatoria: MICROCREDITOS 2024-2025 (linea “Personas’) N® Exp.: F240006MP  NIF:

DOCUMENTACION ENVIADA ‘

———
Cm'un:(ac@
=

COMUNICACIONES

Etapa

r —
Solicitud | v

BUSCAR
Wbl

Mostrar 10 v  registros Filtro | Filtro.

Documento Estado Tipo enwio Cédigo Fecha Generacién

DetalleSolicitud_82.pdf 21/05/2024 12:23:00

ResumenAAFF 82 pdf 21/05/2024 12:23:00

Solicitud 82 pdf 21/05/2024 12:21:00
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