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En aplicacion del principio de minimizacion de datos del articulo 5.c del Reglamento
(UE) 2016/673 relativo a la proteccion de las personas fisicas, le informamos que los
documentos que remita a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo, en el
ambito de las iniciativas que esta desarrolla con la finalidad de gestionar el seguimien-
to, evaluacion, y control no deben de contener mds informacion que la necesaria para
justificar su solicitud.

La informacion relativa al origen étnico o racial, las opiniones politicas, las convicciones
religiosas o filosoficas, o la afiliacion sindical, y el tratamiento de datos genéticos, da-
tos biométricos dirigidos a identificar de manera univoca a una persona fisica, datos
relativos a la salud o datos relativos a la vida sexual o la orientacion sexual de una per-
sona fisica, que se considere excesiva para la gestion y tramitacion de las iniciativas
que esta Fundacion tiene encomendadas le serdan devueltos a la persona que realizd
la entrega de los mismos.
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1. Introduccidén

La certificacion de las actividades formativas se debe realizar de forma telemdatica,
utilizando la aplicacion Planes Formacion Didlogo Social y Negociacion Colectiva que
Fundae ha puesto a disposicion de las entidades beneficiarias en su pagina web. La
certificacion acredita que se han desarrollado las actividades del plan.

Planes de formacion > /Qué desea hacer?

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

= |
= g8 | =

RESUMEN ACTIVIDAD

PLAN DE FORMACION MODIFICACION AL PLAN DE COMUNICACION
FORMACION Resumen informativo de su actividad
Acceda a fos datos de su plan de Comunique toda su informacién
formacion Solicite las modificaciones al plan de

formacion

Una vez que se accede al médulo de Comunicacion se muestran tres pestanas: Activi-
dad Formativa, Costes y Certificacion.

COMUNICACION DE COSTES
ACTIVIDAD FORMATIVA CERTIFICACION

Desde la pestana «Certificacion» se realizard la certificacion de actividades, numeros
de actividad, participantes y plan de formacion. En esta pestana se habilitan siete sub-
pestanas: Participantes, Numero de actividad, Actividades formativas, Datos adicio-
nales, Cesidon derechos de cobro, Solicitud Tercer Pago y Confirmacion de plan.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesién derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan

PARTICIPANTES

Codigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situacién
NIF -- Elija opcion ] -- Elija opcion g
Mostrar 10 v | registros Filtro: | Filtro...
@& seleccionar tode O Desmarcar todo
Cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R. Financiero Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado

Ningun dato disponible en esta tabla

Para certificar el plan de formacion se puede optar por certificar el plan en su totali-
dad, o bien actividad por actividad, o bien por numero de actividad. En todo caso, los
numeros de actividad deberdn estar en estado «Vdlido» y las actividades en estado
«Admitido».

Si se empieza a certificar una actividad por numeros de actividad, se podria pasar a
certificar por actividad en cualquier momento, certificdndose de esta manera los nu-
meros de actividad que no se hubiesen certificado anteriormente. Lo mismo ocurre a
nivel de plan, si hay numeros de actividad y/o actividades previamente certificadas, la
certificacion a nivel del plan supondria la certificacion de lo restante.

El proceso de certificacion genera automdticamente el proceso de validacion de los
datos (participantes, numeros de actividad, actividad) de forma que aquellos que ten-
gan datos incompletos, erroneos, etc. podrian quedar anulados al certificarse.
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2. Certificacion participantes

La informacién que aqui se recoge se puede haber cumplimentado anteriormente en
la pestana «Actividad Formativay.

Desde la subpestana «Participantes» se puede cumplimentar el dato de la situacion
de finalizaciéon de los participantes, si no se hubiera hecho en «Actividad Formativa» y
también realizar las siguientes acciones:

= Anular participantes.

= Marcar los participantes que se quieran certificar para justificar rendimientos
financieros.

= Asignar prioridad a determinados participantes para su exclusion de la justifi-
cacion de la ayuda en el caso de que se superen los porcentajes de abandono y
reformulacién (se considerardn como excesos una vez que se realicen los cdlcu-
los correspondientes).

Se deben utilizar los filtros disponibles y se puede seleccionar la totalidad de partici-
pantes o individualmente para indicar una situacion, anular, etc.

En la parte inferior de la pantalla se muestran cuatro botones: Situaciéon, Anular, Ren-
dimiento y Exportar Excel.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

IVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

onales Cesidn derechos Solicitud tercer pago Confirmacion Plan
PARTICIPANTES
Codigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situaciéon
y de Actividad NIF Walido b -- Elija opcidn L
Mostrar 10 ~ registros Filtro: | Filtro..
™ Seleccionar tode O Desmarcar tode
Céhdigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R. Financiero Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado
15/1 @ vilido Finalizado Si 3 Df
15/1 @ vilido Abandone I Z
Valido Finalizado
15/1 @ vaido Finalizade — NO Eq
1501 @ valido Finalizado NO Df
Mostranda del 1 al 10 de 23 n
Z 3
Hacer click en una fila para seleccionarla «< >>»

SITUACION m RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL
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2.1. Situacion

Se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situacion de finalizacion de los
participantes seleccionando entre las siguientes opciones:

= Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la activi-
dad formativa, no han alcanzado el 75% de la misma.

= Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo: Partici-
pantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la actividad
formativa, no han alcanzado el 75% de la misma por haber accedido al empleo.
Estos participantes se consideran finalizados.

* Finalizado: Participantes que han finalizado la Actividad Formativa (al menos el
75%).

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesidn derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan
PARTICIPANTES
Codigo de Actividad Nimero de Actividad NIF Estado Situacion
Acti I Py MNIF Valido L -- Elija opcion B

BUSCAR

Mostrer| | (10 | eqistros CAMBIO SITUACION DEL PARTICIPANTE 4
M Seleccionar todo O Desmarcar todo 2 it
Situacién
| -- Elija opcidn v|
— Eljz opcion powsess |
Abandono
157 Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo D‘f
Finalizado
15/1 (4
1
ji8 | @ vilico Finalizado NO Df
151 \ilido Finalizado NO D/
181 @ vilido Finalizado NO Df

$ SITUACION RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Previamente, en la pestana de Actividad Formativa, subpestana Participantes, se
puede haber indicado la situacion de los participantes y en ese caso el dato se volcaria
automdticamente en la pestana de Certificacion Participantes. Si no se ha hecho, se
puede indicar en este momento.
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ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION
Descripcid Formacién Participantes Notificaciones
PARTICIPANTES:
DATOS PARTICIPANTE
NIF
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Reserva Si No
Q C
CARACTERISTICAS
Género Masculino Femenino
Fecha de Nacimiento Teléfono Email
CP participante Localidad participante Provincia participante
ACEPTAR v
Finalizado o abandono Causa de apandono Evaluacion aprendizaje
Finalizado d Elija ogfién v Elija opcion
Elija opcién
Abandona
Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo ACEPTAR ™
( { Acerrar
\ !
gy Finalizado 2
o— O O

2.2. Anular

En este botdn se puede anulary reactivar participantes tanto de forma individual como

de forma masiva.

2.3. Rendimientos

En esta pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma individual o masiva
los participantes que se quieren certificar para justificar rendimientos financieros, si los

hubiera. El mismo boton de «Rendimiento» sirve para marcar y desmarcar.

Si se marcan participantes como rendimientos y al certificar el plan de formacién se

indica que no existen rendimientos, dichos participantes se anulardn.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestana de participantes, se volcardan
automaticamente en esta pantalla.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Miameros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan

PARTICIPANTES

Codigo de Actividad Nimero de Actividad NIF Estado Situacion
Codigo de Actividad Numero de Actividad MIF Valido w -- Elija opcidn v
Mostrar 10w registros Filtro: | Filtro..

™ seleccionarteda 0 Desmarcar tada

Estado Situacién

Vilido Finalizado

vilido Abandono

1571 @ iidc Finalizado NO

oy &

Vilido Finalizado NO

1571 @ valido Finalizado NO M
15/1 @® vlido Abandono  NO &
15/1 @ vilidc Finalizado  NO =
15/1 @ valido Finalizado ~ NO &
1511 ® slido Finalizado NO H
15/1 @ uaiido Finalizado ~ NO &
Mostrando del 1 al 10 de 23 &< 2 3 vy

Seleccionadas 4 filas

S
SITUACION m RENDIMIENTD EXPORTAR EXCEL

2.4. Exportar a Excel

Se pueden consultar tanto los participantes marcados como rendimiento, como los
que estdn priorizados con el valor correspondiente y los excesos resultantes.

2.5. Excesos

En funcion de los limites establecidos en la Convocatoria, pueden darse dos tipos de
excesos:

= Exceso de Abandonos.

= Exceso de Reformulacion.
La entidad beneficiaria podrd indicar la prioridad en la que quiere que se seleccionen
los participantes en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria. La apli-
cacion marcard automaticamente a los participantes exceso en funcion de la prioridad
establecida por la entidad.
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La prioridad es numérica, sin repeticion y correlativa, siendo el 1 el primer participante
gue se marcard como exceso. Un mismo participante podrd estar priorizado para ex-
ceso de abandono y de reformulacion, pero solo podrd ser considerado como exceso
una vez, es decir, si la aplicacion lo selecciona como exceso de abandono, por ejemplo,
ya no podrd ser considerado como exceso de reformulacion.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono que figura a la derecha de cada linea.

ACTIVIDAD FORMATIVA CQSTES CERTIFICACION

Participantes MNumeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesidn de

cobro Solicitud tercer pago Conflrmacion Plan

PARTICIPANTES
Codigo de Actividad Namero de Actividad NIF Estado Situacion
Vilido v -- Elija opcion v
Mostrar 10 ~  registros Filtro: | Filtro..

M Seleccionar todoe O Desmarcar todo

Cédigo  NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero  Tipoexceso  P. Abandono P. Reformulado

1541 @ viiido Finalizado sl ¢ I—_lf

TaF Q Walido Abandono sl

1541 . Valido Finalizado NO D

R R

SITUACION m RENDIMIENTOD EXPORTAR EXCEL

Al certificar la actividad formativa la aplicacion marcard los excesos de abandono y
reformulacion atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, de no haberse priori-
zado, lo hard automdticamente.
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3. Certificacion de Numeros de Actividad

Los grupos formativos a los que se refiere la Convocatoria en su articulo 17 se deno-
minan en la aplicacion «<numeros de actividad», al igual que se ha venido haciendo en
las Comunicaciones de inicio.

Desde esta pestana se pueden certificar o descertificar numeros de actividad selec-
ciondndolos de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el
buscador de la pantalla (Cédigo actividad, NUmero actividad, Denominaciéon actividad,
CIF y Estado). Sdlo serdn certificables los nimeros de actividades que estén en estado
«Valido».

El mismo boton «Certificary sirve para certificar y descertificar.

Desde esta pantalla también se podrdn marcar los numeros de actividad que estén en
estado «Valido» y no se deseen certificar pulsando en el boton «No certificary. Deben
ponerse en estado no certificado porque de no hacerlo asi, al certificar la actividad y el
expediente, si estdn en estado «Vdlido» pasardn a estar certificados.

Pulsando el botdn de «No certificar», el niUmero de actividad seleccionado vuelve al
estado de «Vdlido».

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Numeros de actividad Acti, s Formativas Datos adicionales Cesitn derechos de cobro Co
NUMEROS DE ACTIVIDAD
Codigo de Actividad Numero de Actividad Denominacidn actividad CIF beneficiaria Estado
Viélido b
Mostrar 10 v registros Filtro: | Filtro... |
Codigo Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF beneficiaria
1511 ® vaiido 1271
1671 ® \aiido 16/0

Mostrando del 1 al 2 de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla

ﬁ —
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3.1. Certificar

Al certificar un numero de actividad, si tuviese incidencias la aplicacion da un aviso:

= Aviso de alerta: No condiciona la continuidad de los procesos.

= Aviso de error: Informa de una accién incorrecta y no permite continuar el proce-
so de certificacion hasta que se corrige.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Nameros de actividad Aty

Confirmacion Plan

CERTIFICACION DE NUMEROS DE ACTIVIDAD

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacidn se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los ndmeros de actividad

LISTADO DE MENSAJES

@ Incidencias
@ Accien 15
° Grupo 1

I A Existen participantes en estado no notificado, de continuar se anularan, I

[

Sise marca en el aviso de alerta o de error, la aplicacion lleva a la pantalla en la que se
podrdn subsanar las incidencias detectadas.

Los participantes marcados como «Reserva» serdn anulados automdticamente por la
aplicacion en el proceso de certificacion.

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias indicadas,
se debe pulsar en el boton «Aceptar».
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Nameros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesidn derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan

NUMEROS DE ACTIVIDAD

Codigo de Actividad Mumero de Actividad Denominacién actividad CIF beneficiaria Estado

Denaminacian CIF beneficiaria Walido b

CONFIRMACION

? Se van a certificar los ndmeroes de activiad seleccionados. (desea continuar?
Mostrar 10 %  registros Filtro...

CANCELAR ¢ ACEPTAR
R

Valido

16/1 @ vilido 16/0

Mostrando del 1 al2de 2
Seleccionada 1 fila

RTIFICAR NO CERTIFICAR

En este momento, la aplicacién genera un documento PDF con los datos relativos al
numero de actividad para firmar su certificacion.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Actividades Formativas

CERTIFICACION DE GRUFO

Fundacion Estatal

LA PORMACION EN EL EMIRED

Jotificacidn certificacion de nimero de actividad

Datos adicionales

Cesion derechos de cobro

mitica i viernes 08 de jullo ce 2022 a las 11218
Datos Identificativos del Ndmero de Actividad
Nimero de Actividad : 1
Denominacion :

Datos del Solicitante

Expediente :
CIF:
Entidad :

Datos de la Actividad Formativa

Actividad Formativa : 15
Denominacion :
Modalidad de la Imparticidn :

Horas de Formacién :

Datos del Nimero de Actividad
Fecha inicio :
Fecha fin :
Fecha plazo participantes :

Formacion presencial
Razdn Social de imparticion :
Cif )
Lugar de imparticion :
Obzervacionss :
Horas :

Hararin =

Datos Participantes

Vélidos :
Principal :
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

foE o R om

Solicitud tercer pago

Hecho esto, el numero de actividad queda en estado certificado.

Confirmacion Plan
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Nameros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan

NUMEROS DE ACTIVIDAD

Cadige de Actividad Ndamero de Actividad D i io ivi CIF iciaria Estado
Denominacion CIF beneficiaria Certificado b
Mostrar 10w registros Filtro: | Filtro..
Cédigo Denominacion Inicio Fin CIF beneficiaria
15 3
LR
e

Mostrando del 1 al 3de 3

Hacer click en una fila para seleccionarla

Una vez certificado el numero de actividad, accediendo al botén «Consulta Participan-
tes» que se encuentra en el «kResumen de Actividady, se puede extraer un Excel de par-
ticipantes en el que se detallan sus incidencias, si las hubiera.

=R
e T et .
comoo pe— e = s [— pr—
*
L
®
e i e s e
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RESUMEN ACTIVIDAD (DATOS COMUNICADOS A LA FECHA DE GENERACION DEL INFORME)

INFORME PROVISIONAL A PARTIR DE LOS DATOS APORTADOS HASTA LA FECHA Y CON CARACTER PREVIO AL PROCESO DE VERIFICACION TECNICO ECONOMICA

nicio de ejecucion . Anuladas (4]
Fin de ejecucion Pendientes aprobacion G
Admitidas
Solicitada o
Admitida
concedida Nimeros de actividades formativas
wcedic
Validos
armulada
- 4 Incidentados. 0
Rendimientos financiaros
Anulados o
Certificada - Principal
Certificados o]
Certificada - Rendimientos financieros
Modificados 0
o
Costes directos
S i 5
Amortizacion 0.00 € i
i Sin participan notificados W}
Coste personal 0.00 € T res
- participant 5
ras sin incluir informe auditor
de loc 0.00 €
Castos transporte. manuntencian y alojamisnto participan 0.00 €
Validos
Informe auditor 0.00 €
0
Validos-Prinzipal
:
Ciidte parstrial 0.00 € Validos-Rendimientos 0
T Validos 0
Otros costes 0.00 € el
G S S 1
0.00 € idades formativa: 0
s Incident 0
0,00 €
Anulados 1
Sin naf 0

Aproba:

- {4 de participantes aprobados X N° horas
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3.2. Descertificar

Si se quiere descertificar un numero de actividad, se debe pulsar el boton «Certificar» y
la aplicacion dard el siguiente aviso:

L Mo che actividac s Fan Cescertifoacko Comec tameTiie.

Hary O DarthciDantes rsrCacon SO esceso

Commcatoris Dlbkogs Social v Rogo

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

ivicdasd

HOMEROE DE ACTIVIDAD

Caadige de Activided Murmers de Actividad Derorminacin setividad CIF beneficiaria Estada

Mostrar 10w registros Filtre: | Filtra

Seleccionsds 1 fila

CERTIRCAR MO CEETIMCAR

Al descertificar un nimero de actividad, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen. Por ejemplo, si al certificar un nimero de actividad un participante que-
daincidentado por falta de datos obligatorios, al descertificarlo quedaria nuevamente
en estado «Vdlido». Cuando se vuelva a certificar el nUmero de actividad, si todo estda
correcto, desaparecerdn las incidencias.

Los numeros de actividad que hayan sido visitados no podrdn descertificarse una vez
certificados.

El resto de los numeros de actividad podrdan descertificarse siempre y cuando la acti-
vidad formativa no esté certificada, si lo estd, primero habrd que descertificar la acti-
vidad formativa.
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4. Certificacion Actividades

Desde esta pestana se pueden certificar y descertificar las actividades del plan selec-
ciondndolas de forma individual o multiple mediante los filtros de la pantalla (Codigo
actividad, Denominacién actividad, Estado y Modalidad). El mismo boton de «Certifi-
car» sirve para certificar y descertificar. La primera vez que se pulse certificard las acti-
vidades seleccionadasy, si se pulsa de nuevo, las actividades seleccionadas se descer-
tificardan. El plazo limite para descertificar una actividad formativa es de 30 dias desde
su certificacion.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

Participantes Mameros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plar

CERTIFICACION DE ACTIVIDADES

Codigo de Actividad Denominacion actividad Estado Modalidad
Admitida b d Todos ~
BUSCAR

Maostrar 10 W registros Filtro: | Filtro...

Codigo Denominacion Mod. Estado Participantes F. Cestificacién

TF Acirmiticls 12

& TF Admitida 120

5 T Admitida £}

5} TF Admitida 11

¢ CERTIFICAR

Es importante que antes de certificar una actividad se hayan marcado como «No cer-
tificadosy, todos los numeros de actividad que estén en estado «Vdlido» y no se quieran
certificar, de lo contrario, la aplicacion los certificara.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION
o NG = cle activiedad tivictacts .

NUMEROS DE ACTIVIDAG

Codigo de Actividad MNamerc de Actividad Denominacion actividad CIF beneficiaria Estado
alics ~
Buscas
Mostrar 10w | registros Fittro: | Fitoro
codigo Denorminackon nicio An Estaco Paricipantes CIF benenicians
- va
-

i O
——

Si la actividad formativa tiene algun numero de actividad en el que no se vaya a dar
de alta ningun participante, se debe marcar como «No certificado» antes de certificar
la actividad.

Al certificar la actividad, la aplicacion informard de todas las incidencias/errores, asi
como de sus consecuencias en caso de continuar. Al igual que en la certificacion de nu-
meros de actividad, las alertas permitiradn continuar con la certificacion mientras que
los errores paralizardn el proceso hasta que sean subsanados.

A su vez, la aplicacion informard de los participantes que exceden de los limites esta-
blecidos de reformulacion y abandono, si los hubiera. Si se pulsa sobre este aviso, la
aplicacion lleva a la pestana de certificacion de participantes, donde se pueden marcar
las prioridades de exceso. En caso de que la entidad beneficiaria no marque las priori-
dades, la aplicacion marcard los excesos.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

e

Participantes MNameros de actividad Actividedes Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan

CERTIFICACION DE ACTIVIDADES

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los acciones:

LISTADO DE MENSAJES

@ ircidencias
B siccicn 15 - cLa

| S\ El numero de partic

como abandono excede del 15% admitido en 1 participantes, de continuar se Marcaran como &
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES. CERTIFICACION

Participantes Nuameros de actividad Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan
PARTICIPANTES

Codigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situacion
15 Numero de Ac MNIF Elija opcion b Elija opcian hd

Mostrar 10 % registros Filtro: | Filtro..

® seleccionar todo [ Desmarcar toda

1541 ® ~nulzdo Absndono S 1 E3
1541 @ vilido Absndono S 4
1541 ® vlido Finalizado sl 1 g
1541 ® ~nulzdo Abandono Sl g
1541 ® vilide Finalizado MO E3

SITUACION m RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuard con la certifica-
cion de la actividad pulsando el boton «Continuary. Realizado este proceso, se genera-
ra un documento PDF con los datos relativos a la actividad para firmar su certificacion.

CERTIFICACKON

NOTIFICACION NUMERO DE ACTIVIDAD

WA s s bl @ P
Fundacidén Estotal VQ

Notificacion certificacion de actividad

[T

Datos del Solictants

Expediente :
(=1
Entidad :

Datos de la Actividad Formative

Actividad Formativa @
Denomimacion

Modalidad de la Imparticén |
Horas de Formacion ;

Coste (hora :

Datos de los Mumeros de Actividad

Hameros de Activided vilidos :
Fecha Inicio (primer grupe):
Fecha Fin (Uitimo grope):
Datos Participantes
Validos :
Principal :
Rendimientos Finandems |
Exceso:
Incidentados :
Anulados :

— =
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Una vez firmado, aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la certifica-
cion de las actividades se ha realizado correctamente:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan

@ Las actividades seleccionadas se han certificado correctamente.

CERTIFICACION DE ACTIVIDADES

Codigo de Actividad Denominacion actividad Estado Modalidad
ctividac Denominacion Todos a Todos v
Mostrar 10 v registros Filtro: = Filtro...

Participantes

Ningun dato disponible en esta tabla

VOLVER

N
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5. Datos Adicionales

En esta pestana, de obligado cumplimiento, se deben indicar los datos adicionales ne-
cesarios para la correcta certificacion del plan y presentacién de la cuenta justificativa.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes  NGmeros de actividad ~ Actividades Formativas || Datos adicionales || Cesidn derechosde cobro Solicitud tercer pago  Confirmacién Plan

DATOS ADICIONALES

METODO DE PRORRATEO DE LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prorrateo

-- Elija opcian v

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRESOS ADICIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas / ingresos adicionales

Si Mo

RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS FONDOS LIBRADOS

Rendimientos financieros

Si No

INFORME AUDITOR

Informe auditor

Si No

e o 4 A
VOLVER ACEPTAR
J \

5.1. Métodos de prorrateo de los costes imputados en el plan

Se indicard el método de prorrateo elegido por la entidad beneficiaria para los costes
indirectos asignados al plan en su conjunto:

a. Prorrateo por Costes Certificados:

» N2 de participantes x N2 de horas x Coste/Hora/Participante
b. Prorrateo por Horas de Formacion:

= N2 de horas x N2 de participantes
c. Prorrateo por Horas de Imparticién:

* N2 de horas x N de Numeros de actividad
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S.2. Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma
actividad

Si se ha seleccionado «Si», se debe pulsar el boton «Anadir» y la aplicacion habilitard
un campo para incorporar el importe y su procedencia. En este caso, se generard un
certificado de percepcion de otras ayudas. El certificado debe firmarse por el Repre-
sentante Legal de la entidad beneficiaria.

5.3. Rendimientos Financieros

Seindicard si se han obtenido o no rendimientos financieros. En caso de que si se hayan
obtenido, se habilitard un campo para indicar si se justifica con exceso de participantes,
asi como la cuantia declarada. Tanto si se han obtenido rendimientos financieros
como si no se han obtenido, se deberd aportar la situacién mediante documento
acreditativo expedido por la entidad bancaria.

I RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS FONDOS LIERADOS I

Rendimientos financieros

e 5i Mo

Justifica con exceso de participantes

s ® No

EMPRESAS BENEFICIARIAS

Mostrar 10 v  registros Filtro: | Filtro..

CIF Razén social Importe rendimientos

RAZON_SOCIAL aoe [

Mostrando del 1 al 1 de 1

5.4. Informe Auditor

En el supuesto de que la justificacion se realice mediante presentacion de cuenta justi-
ficativa con aportacion de Informe Auditor se deberd cumplimentar la informacion del
auditor en este apartado incluyendo también el numero ROAC. (El auditor de cuentas
tiene que estar inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas).

Una vez se hayan rellenado todos los «Datos adicionales del plan de formacion» se
debe pulsar en el botdn «Aceptar» para guardarlos. Si faltase algun campo por cum-
plimentar en la pestana «Datos adicionalesy, al confirmar el Plan saldria el siguiente
mensaje: «Hay campos sin cumplimentar en los datos adicionales», canceldndose el
proceso de certificacion.
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6. Cesion Derecho de Cobro

En esta pestana se debe indicar y volcar la informacion en el caso de que la entidad
beneficiaria tenga alguna cesion de derecho de cobro.

IMPORTANTE: Si existiera cesion, se deben cumplimentar estos datos previamente a
la solicitud del Tercer Pago.

En primer lugar, se responderd a la pregunta si existe cesién o no. Sino se va a pagar a
ningun proveedor mediante una cesion de derecho de cobro, bastard con indicar «No».
En el caso de que se contestara «Si», se debe pulsar el botén «Anadir» para rellenar los
datos y generar los documentos necesarios.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION
Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan
CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesidn

CESIONES DE LAS ENTIDADES.
CIF beneficiaria CIF proveedor Referencia
BUSCAR
Mostrar 10 v registros Filtro:  Filtro...
CIF beneficiaria Razén social beneficiaria CIF proveedor Razdn social proveedor Importe  Referencia

Ningun dato disponible en esta tabla

Estos datos son los de la entidad beneficiaria y proveedora que firmen la cesion de
derecho de cobro, asi como los relativos a la fecha y lugar del acuerdo, y los datos ban-
carios para saber donde se debe hacer el ingreso. La aplicacion informa de la ayuda
concedida y los pagos ya realizados por parte del Servicio Publico de Empleo, de ma-
nera que el dinero que se vaya a ceder no pueda superar la cuantia que falta por pagar
al plan de formacion.

Se debe indicar qué referencias de costes del plan se van a pagar por medio de la ce-
sién de derecho de cobro. Para modificar alguno de estos datos, se realizard mediante
el boton = .
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Casion derechos de cobro.

BENEFICIARIA Y PROVEEDOR

Beneficiaria

Proveedor

BENEFICIARIA

Razén secial

NIF

En calidad de

PROVEEDOR

Razén social

NIF

En calidad de

FECHA Y LUGAR DE ACUERDO

Lugar del acuerda

DATOS BANCARIOS

Nombre.

N cuenta

ocaon

Cadiga BIC

AYUDA ¥ PAGOS

Ayuda concedida

REFERENCIAS

Mostrar 10 v registros

Roforoncia

Nembre

Nombre

Apellidol

Ter Paga

N° Factura

Primer apellido

Primer apellida

Fecha del acuerdo

2° Page

™

Segundo apellido

Segundo apellido

Apellidoz

CALCULAR 18AN

= Page

Filtre: | Filtro.

Total factura Total imputado Importe casion

Posteriormente, se seleccionardn las referencias que se van a pagar por medio de la
Cesion de Derecho de Cobro. Para ello hay que clicar en el boton «Anadiry, y se abrird

una pantalla como la siguiente:

Cesion derechos de cobro.
REFERENCIAS
Referencia
5 ~
C
N* Factura Total factura Total imputado
0.00 € 000 E
Concepto Importe cedido
€
O ¢
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T FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesion

(®) S

I CESIONES DE LAS ENTIDADES.

CIF beneficiaria CIF proveedor Referencia

Mostrar 10 v registros

CIF beneficiaria Razén social beneficiaria CIF proveedor Razon social proveedor

BUSCAR

Filtro: | Filtro...

Importe  Referencia

Mostrando del 1 al 2 de 2

Ef

El boton editar permite modificar los datos relativos a la cesion.

Fﬁ El botén PDF permite descargar el PDF de la cesidon de derecho de cobro, que de-
berd ser firmado digitalmente tanto por la beneficiaria como por el proveedor y subido

de nuevo a la aplicacion.

& E botdn adjuntar documento permite subir la cesidn de derecho de cobro firmada

por las dos entidades: beneficiaria y proveedor.

Importante » Firma digital del PDF:

Para firmar el documento generado de la Cesion de Derecho de Cobro, bastard con
pulsar la pestana «Herramientas» de la aplicacion Acrobat Reader, seleccionar «Certi-

ficados» y posteriormente firmar digitalmente.

Archive Edicibn Ver Firma electiénica Ventana  yuda

Inicia ¢ Herramier Prueba firma Cesio..

8% 6B a ®@ 12 h MO @ wn-

w Financiado por L0 Plan de Recuperacion, |Zmias
1a Unién Europea | e .. Transformacidn
Fundgacien Esatol WeryGeneesiion EU AT ™ B sccn W y Resiliencia SEPE

CESION DE DERECHOS DE COBRO DE SUBVENCIONES DE
FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO

En s a de 2022
COMPARECEN
De una parte , con CIF representada por D/D?
con NIF , en calidad de , en condicidn de Cedente.
De otra parte , con CIF/NIF , representada por D/D@
con NIF , en calidad de , en condicion de Cesionario,

Reconociéndose plenos derechos para acordar lo que sigue:

EXPONEN

Que el Cedente, es adjudicataric de una subvencién para la realizacién de un plan de
formacion. mediante Resolucion del Servicio Piblico de Emoleo Estatal de fecha 10 de mavo de
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Inicia  Herramientas CesionDerechosCo.. @ A Iniciar sesiér

Q, Busqueda de herramientas

2 62 o & ED & L]

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos Sello Medir Certificados

== ) o |7 (& ) o |7 e o [0 T =2

Antes de incorporarse a la aplicacion, el PDF debe ser firmado por las dos entidades
que firman la Cesion de Derecho de Cobro.

Plan de Recuperacidn, | XIS
som | e T Transformacién
oL W v Resiliencia SEPE

£

Financiado por
la Unién Europea
Ful\daclm Estatal Next Generation EU

e oy

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesion — pignoracion del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la
documentacion que la acompafia son ciertos.

En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital
| Firmado i Firmado digitalmenta
digitalmente
por ; por
DNI
Facha:
o - 20220712 Fecha: 2022.07.12
12:02:30 40200 12:06:43 +02'00
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7. Solicitud Tercer Pago

Cuando se haya ejecutado al menos el S0% del plan de formacion, computdndose a
estos efectos el numero de participantes certificados y horas de formacion, se podrd
realizar la solicitud del tercer pago. Para ello no hay que incluir costes en la aplicacion.
Se seleccionard la pestana «Solicitud tercer pago».

La entidad solicitante puede consultar el porcentaje de ejecucion del plan en el «Resu-
men Actividad» que se puede encontrar en:

= ; L1 =
. = b S

PLAN DE FORMACION MODIFICACION AL PLAN DE COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD
FORMACION

su plan de Comunigue toda su informacian Resumen informative de su actividsd

Solicite las modificaciones al plan de

formacién

Y que también se puede encontrar en:

Convocatoria ; ka-_@-% —

Planes de formacidn » ;Qué desca hace: Actividad Formativa

COMUNICACION DE ACTIVIDAD FORMATIVA

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA

Cédigo de Actividad Numero de i inacion de
Estado
Eljaopcion v
Mostrar 0 v registros Filtre: | Filtro..
Cédigo Denominacién Notificacion Inicio Fin  Plazo pptes. Estado Participantes CIF Beneficiaria
$ Ejecucién plan formativo
Aprobado: (N° de participantes aprobados X N° horas 1.200.00
aprobadas)
Ejecutado [N Participantes Certificados x horas de Numeros 0.00
de Actividad Certificadas)
100]

2
CONSULIA PARITICIPANIES
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan

SOLICITUD TERCER PAGO

iDesea solicitar el tercer pago?

®) Si No ACEPTAR

Al seleccionar la pestana «Solicitud tercer pago» aparece una pregunta para confirmar
que efectivamente se desea solicitar el tercer pago, con las opciones «Si» o «No». En
caso de pulsar «Si», la aplicacion comprobard automdticamente si se ha alcanzado el
S50% del plan de formacion. Desde el momento en el que se solicita el tercer pago pue-
den darse dos posibilidades:

1. La aplicacion detecta que no se ha alcanzado aun el 50%; en ese caso devuelve
el siguiente mensaje: «Para poder solicitar el tercer pago del 40% de la subven-
cion concedida, deberd haberse ejecutado al menos el S0% del plan de formacion
computdndose a estos efectos, el niumero de participantes certificados y horas
de formacion.

En este punto la aplicacion impedird solicitar el pago al no haberse alcanzado el
50% del plan de formacion.

Par poder solicitar el tercer paga del 40% de la subvencién concedida, debers haberse ejecutado al menos el 509% del plan de farmacikn cOMPULANGOsS & #3tos efectos, el NOMens de partcipantes

certificados y hors de formacién.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Solicitud tercer pago

SOLICITUD TERCER PAGO

iDesea solicitar ¢l tercer pago?

~ B m

2. Si se detecta que se ha alcanzado al menos el S0% del plan de formacion, se
recuerda que en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de no-
viembre, General de Subvenciones, es obligacion del beneficiario acreditar ha-
llarse al corriente en el cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias y frente a la
Seguridad Social. El incumplimiento de esta obligacion imposibilitard el cobro de
la subvencion. En este momento se generard el documento, «Declaracién Res-
ponsable», que necesita la firma del Representante legal.
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SOLICITUD TERCER PAGO

A En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, es cbligacion del beneficiario acreditar hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias y frente a la Seguridad Social. El incumplimiento de esta obligacién, imposibilitara el cobro de la subvencion.”

DOCUMENTO SOLICITANTE TERCER PAGO

Nombre Apellides Documento Fecha de la Firma

Ningun date disponible en esta tabla

[DOCUMENTO
Mostrar | 10 ~  registros Filtro: | Filtro...
Documento Requiere firma. Firmado
Documento certificado y solicitud tercer pago si No

Mostrando del 1 al 1 de 1

FIRMAR

3. Una vez firmado el documento, la aplicacion dard el siguiente aviso: «Se ha firma-
do correctamente el documenton.

DOCUMENTO SOLICITANTE TERCER PAGO

@ Se ha firmado correctamente el documento.

Nombre Apellidos Documento Fecha de la Firma

Documento certificado y solicitud tercer pago 12/07/2022

Mostrandodel 1al 1 de 1

[DOCUMENTO
Mostrar 10 v registros Filtro: | Filtro...
Documento Requiere firma. Firmado
Documento certificado y solicitud tercer pago Si Si

Mostrandodel 1al 1 de 1

ENVIAR CANCELAR

4. Posteriormente se pulsard «Enviar» y aparecerd la pregunta: «Se va a proceder a
enviar la solicitud del tercer pago. ¢Desea continuar?» Al pulsar «Aceptar» apa-
recerd un aviso informando de que la solicitud del tercer pago se ha enviado co-
rrectamente.
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8. Presentacion de la Cuenta Justificativa

En la pestana «Confirmacion Plany, se inicia la certificacion del plan de formacion y la
presentacion de la cuenta justificativa, generdndose los documentos de certificacion
y justificacion de costes que deberdn ser firmados (serd necesario firma digital de
persona juridica) y enviados telemdticamente a Fundae. Este proceso de cierre puede
demorarse en funcion del volumen del expediente.

Para la presentacion de la cuenta justificativa es necesario haber incluido todos los
costes y sus referencias en la pestana de «Costes» (ver documento de la pagina web
«Orientaciones para la justificacion de costes»).

Al entrar en la pestana «Confirmacién Plan» la aplicacion nos lleva directamente a
una ventana en la que aparecerd la siguiente pregunta:

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION
Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan
CONFIRMACION

CONFIRMACION PLAN.

El proceso de certificacion del plan se va a iniciar,;.desea continuar?

Si No ACEPTAR

Al contestar «Si», se inicia el proceso de certificacion:

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesién derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan
CONFIRMACION

PROCESO DE CIERRE.

@ Se ha comenzado el proceso de certificacién del plan formativo con fecha 12/07/2022 9:33:48. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
seccion para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacion.

Al finalizar el proceso se muestran, si existiesen, los errores/alertas detectadas ge-
nerandose la posibilidad de extraerse a Excel. Los errores o alertas se distribuyen en
diferentes hojas del libro de Excel en funcién de si afectan al plan, a las actividades, a
numeros de actividad, a participantes o a costes, para que puedan ser identificados
con mayor facilidad.
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PROCESO DE CIERRE.

@ El proceso de certificacion del plan de formacion ha detectado errores yfo incidencias, puede consultar el detalle mediante el botdn ‘Exportar Excel. Es necesario pulsar
el boton ‘modificar’ para proceder a su correccion.

° Plan de formacién
A Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso.
» ® Existen cesiones de derecho de cobro grabadas. cuyo documente pdf de cesion no se ha adjuntado a la aplicacion una vez que ha sido firmado por las entidades
° Actividades

A Actividades con advertencias: 18

MODIFICAR

EXPORTAR EXCEL

S — C

|T|'|}o Descripcion

Existen cesiones de derecno de cobro grabadas, cuyo documento pdf de cesidn no se ha adjuntado a la aplicacidn una vez que ha sido firmado por las entidades
Advertencia Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y es
necesario subsanarlos.

Cuando la aplicacion detecta alertas, se puede optar por subsanarlas mediante el bo-
ton «Modificar», o continuar el proceso, pulsando el boton «Confirmar», en cuyo caso la
aplicacion asignard automaticamente las anulaciones que correspondan.

Importante: Las advertencias pueden avisar de posibles minoraciones parciales o
totales en la comprobacién técnico-econémica de la justificacién.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos

de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan
CONFIRMACION

PROCESO DE CIERRE.

(D El proceso de certificacion del plan de formacion ha detectado incidencias

A En caso de continuar con la certificacién, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

@ Flan de formacion
/N Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso
‘ Actividades

I\ Actividades con advertencias: 18

EXPORTAR EXCEL

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre actividades, nu-
meros de actividad y participantes certificados, asi como de los participantes para jus-
tificar rendimientos.
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DATOS DEL PLAN FORMATIVO.

Cédigos de actividades Numero de actividades Participantes certificados. Participantes con rendimientos.
4 4 17 4

Desempleados. Administracién publica. Participantes de entidades.
g % 0 % 0 %

MODIFICAR CONFIRMAR

Una vez confirmado el proceso no se podrd modificar ningun dato y se generardn los
documentos que deben ser firmados por el Representante Legal:

PROCESO DE FIRMA Y ENVIO.
@ La certificacion del plan se ha realizado correctamente. a continuacién puede firmar y enviar los documentos generados

@ El usuario puede firmar la documentacién correspondiente de la certificacién del plan de formacion

ENTIDAD SOLICITANTE

Nombre Apellidos Documento Fecha de la Firma

DOCUMENTOS DE CERTIFICACION

Mostrar 10 v  registros Filtro: = Filtro...

Documento Requiere firma. Firmado

Certificacion de finalizacion del plan Si No
Resumen de Costes Presentados S No

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la entidad
beneficiaria son los siguientes: «Certificacion de Finalizacion del Plan», «Resumen de
Costes Presentadosy, «Certificado de Otros Costes del Plany, «Certificado de Percep-
cion de otras Ayudasy, «Certificado de Haberes Individuales» y «Cesion de Derecho de
Cobro» (estos cuatro ultimos, en caso de adjuntarse). Para justificar los costes de per-
sonal interno se pueden remitir los certificados de haberes correspondientes o sopor-
tes justificativos de los salarios.

Una vez incorporada toda la documentacion y firmados los documentos se pulsard el
boton «Enviar» para finalizar la presentacion de la cuenta justificativa.

Documento Requiens firma. Frmado

&

Certificacion de fnalizacion del phar Si Si

Besumen de Costes Presentados Si i

=]

Orientaciones para certificar - Planes de Dialogo Social y Negociacion Colectiva 2024
Pagina 30



Finalizado el proceso, en la pestana de Certificacion se podrd comprobar la fecha y
hora en que se realizo el envio. En este momento, el plan queda certificado y quedard
presentada la Cuenta Justificativa.

CONFIRMACION

PROCESO DE FIRMA Y ENViO.

@ La certificacion del plan de formacion se ha enviado correctamente.

(i) La certificacion ha sido enviada con fecha 12/07/2022 10:14:47
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