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NOVEDAD IMPORTANTE

Les recordamos que el beneficiario justificara el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
consecucion de los objetivos previstos en la resolucién de concesion de la subvencion a través de
modulos, de acuerdo a lo previsto en los articulos 69 y 76 a 79 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio y el articulo 14.3 de la Orden
TMS/368/2019, de 28 de marzo.

De este modo, el beneficiario esta dispensado de la presentacion de la documentacion justificativa de
los gastos realizados sin perjuicio de la obligacién de conservar los documentos justificativos
originales, en tanto puedan ser objeto de las comprobaciones adicionales que se determinen.

Por todo ello, se ha simplificado la aplicacién informaética en la parte correspondiente a la grabacion
de los costes y en la incorporacién de soportes justificativos de gasto y pago.

INTRODUCCION

La justificacidn de costes se debe realizar de forma telematica, utilizando la aplicaciéon Programas
2022 que Fundae ha puesto a disposicion de los beneficiarios de subvenciones en su pagina web. En
dicha aplicacién, accediendo al mddulo de Comunicacion, se pueden certificar las acciones, grupos y
participantes que componen el programa de formacion.

Una vez que se accede a dicho mddulo, se muestran seis pestafias: Grupos Formativos, Evaluacion,
Difusion de la Accion Formativa, Costes, Becas y Ayudas y Certificacion, desde donde la entidad
beneficiaria seleccionara la actividad que quiera realizar.

Fundacién Estatal L,”'%,;E Convocatoria NeOms =

PARA LA FORMALTON ENEL EMILED.

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

PROGRAMA DE FORMACION MODIFICACION AL PROGRAMA COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD
DE FORMACION

su programa de Comunigue toda su Informacién Resumen informativo de su actividad

Acceda a los
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GRABACION DE COSTES

Para proceder a introducir los costes en la aplicacién informatica habra que acceder a la pestafia de
COSTES a través del médulo de Comunicacién. Una vez dentro, para comenzar a grabar los costes en
los que se ha incurrido, se debera pinchar en el botén de ANADIR.

COMUNICACION DE COSTES

CRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

COSTES

Cif beneficiaria Tipo coste Accién formativa
-- Elija opcion v -- Elija opcién v -- Elija opcién v BUSCAR
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...

Cif beneficiaria Importe indirecto

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando del 0 al 0 de un total de O
Hacer click en una fila para seleccionarla

Aparecerd una ventana con la siguiente informaciéon que deberd ser cumplimentada; CIF
Beneficiaria, Accion formativa, Importe directo, Importe indirecto e Importe total.

Cif beneficiaria Accién formativa
-- Elija opcién w -- Elija opcién
Importe directo

0.00 €

Impeorte indirecto
0.00 C
Importe total

0.00

CANCELAR ACEPTAR

En primer lugar, se seleccionara la entidad beneficiaria cuyo coste se quiera grabar. En el desplegable
apareceran los CIF de todas las beneficiarias que participan en el programa.

Guia de grabacion y justificacion de costes — Programas 2022 / Pagina 2 de 13



Cif beneficiaria Accion formativa

= Elija opcién v - Elija opcidén

Importe indirecto
000 €

Impaorte total
000

ACEPTAR

Una vez seleccionada la beneficiaria, se procedera a escoger la acciéon formativa a la que corresponde
el coste que se va a comunicar. En el desplegable sélo apareceran las acciones formativas que estan
asociadas a la beneficiaria seleccionada:

CIF beneficiaria Accion formativa

‘ Elija opcion

Elija opcion
1 - COMLO39PO - CONDUCCION DE CARRETILLAS ELEVADORAS

0.00 2 - ELEED18PO - AUTOMATAS PROGRAMABLES
3 - ENAEOO4PO - ENERGIAS RENOVABLES EN LA GESTION ENERGETICA
4 - FMEMO09PO - FUNDAMENTOS DE ROBOTICA

Importe indirecto 5 QUIEOD5PO - TRATAMIENTO CON PLANTAS MEDICINALES
e 6 - QUIEDTOPO - PROCESOS ¥ FABRICACION EN PLANTA QUIMICA

7 - QUIEO13PO - PROCESO PRODUCTIVO EM PLANTA QUIMICA
8 - SEAD235P0 - PREVENCION DE LA CONTAMINACION ACUSTICA
9 - SEAD288PO - PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN EL SECTOR QUIMICO
10 - SEAGO28PO - GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
11 - SEAGO32PO - GESTION SOSTENIBLE DE LOS RESIDUGS
12 - SEAGO77PO - TRATAMIENTO DE RESIDUOS (EXCEPTO RESIDUOS URBANOS)

CANCELAR ACEPTAR

Finalmente, se cumplimentaran los importes del tipo de coste que corresponda directo y/o indirecto
y se pinchara en el botén de ACEPTAR. El apartado de Importe total lo calculard de manera
automatica la aplicacién una vez incluidos los importes anteriores.
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CIF beneficiaria Accidn formativa

4 - FMEMOOSPO - FUNDAMENTOS DE ROBOTICA

Importe directo

2000.00

Importe indirecto

0,00

Importe total

2000.0000

CANCELAR ACEPTAR

En ese momento, aparecerd un mensaje de aviso indicando que los costes se han grabado
correctamente.

R AL O TR

o
4

o =

- e i
Para comunicar un nuevo coste, se procedera a repetir el proceso anterior pinchando de nuevo en el
botén ANADIR.

Al grabar los costes, se generara una linea por beneficiaria y acciéon que se podra visualizar en la
pantalla principal, para ello bastara con pinchar directamente en el botén de BUSCAR y la aplicacion
mostrara todas las lineas con los costes grabados hasta ese momento.
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COMUNICACION DE COSTES

COSTES BEL

COETES

G beneficiana Tipo: eoyie Arcidn farmativa

Mnrirmr i = rogisiros Filtra [l

Seimccionsds 1 fia

TOTAL IMPORTES

G50000 € S03000€ 953000

La aplicacion también permite mostrar la informacion utilizando cualquiera de los filtros habilitados
en la parte superior de la pantalla: CIF Beneficiaria y/o Tipo coste y/o Accion formativa. De este
modo, eligiendo cualquiera de estas opciones o combindndolas y pinchando en el botén de BUSCAR,
apareceran los costes grabados en funcién de los filtros que se hubieran seleccionado.

En la parte inferior de la pantalla, se visualizara también la suma de los importes tanto de costes
directos e indirectos, como el coste total, en funcion de los filtros seleccionados.

Si se quisiera modificar algin importe de alguno de los costes grabados con anterioridad, se podra
acceder al mismo pinchando en el icono del detalle situado a la derecha de la pantalla. Una vez
dentro, se indicara el importe correcto y se pinchara de nuevo el botén de aceptar para que se grabe
la modificacién correctamente.
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COMUNICACION DE COSTES

COSTLS
COF beneliciaria Tipga exite Accidn formatia
Mosirar W FegEstros Filtre  Filtro

=
« ]
]

r

[

Selsccionsda 1 Bla

TOTAL IMPORTES:

450000€ 303000€ 953000 €

Para modificar un coste grabado por error a otra beneficiaria y/o a otra acciéon formativa sera
necesario eliminar el mismo, haciendo clic en la fila que se quiera eliminar para seleccionarla y
pinchando el botén de ELIMINAR.
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COMUMNICACION DE COSTES

COETES
CiFf beneleciaria Tips coute Aseién formativa
Mostrar = registros Filtrs  Filtro

bripts toaml

Friti= sk s

2000.00 € £ 000,00 4 000,00 € L

’ b & &

500,00 € 00 € 30000 € Cg

3 1 000,00 € 100 € 1.000,00 € L

Salsrcioneds 1 fils

TOTAL IPORTES:

£50000 € 503000€ 953000€

En el caso de que la suma de los costes indirectos supere el porcentaje maximo admisible sobre los
costes totales (10%), la aplicacidn avisara de esta circunstancia en el momento en el que se produzca
mediante el siguiente aviso, e indicara la cantidad en la que se supera dicho limite.

ORI A HIN G COMTRE

]

B T rrmn Birmr brimaa

[P ———

e ]
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Finalmente, desde la pantalla principal, la aplicacién también ofrece la posibilidad de exportar a Excel

la informacién comunicada, pinchando en el botén de EXPORTAR EXCEL.
El fichero mostrara los datos segun el filtro que se haya utilizado en cada caso:

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | & Comentarios | | & compartir
X ¢ A = ® a, 0| 2 @)
Aial vl v = ¥~ 1 Ajustarterto General ~ = X = L /.
LS & e S YA S
egar e G A~ vl me 9o g s mato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato rear PDFy  Crear PDF y compartir
T |NKs-H = @ % e ~ celda~ v - | e comparti vinc on Outiook
Portapapeles 15 Fuente 5 [l Nimero 5 Celd Confidendalidad | Complementos Adobe Acrabat
c35 - e
A B & D E G H J K L M N o P Q R s T v w X
Q
2 |Informe de Costes por Médulo
3
5 \NimerG total de registros: 5
7 Accién N°  CIF Beneficiaria Coste Directo Coste Indirecto Total
8 3 200,00 20,00 220,00
9 4 2.000,00 5.000,00 7.000,00
10 s 1.000,00 10,00 1.010,00
1 7 300,00 0,00 300,00
12 s 1.000,00 0,00 1.000,00
13
1
15
16
17

También es posible realizar una carga masiva XML, a través del botén de IMPORTAR XML:

CARGA MASIVA DE XML

ENVIO MASIVO

Tipo de fichero:

upos Participantes Cuestionario de Evaluacidn Costes mddulo

B EXAMINAR ADIUNTAR

@ Importante: El tamarfo maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

Inicio de Gr

Adjuntar archive

I/- VOLVER k'

, )
Y acceder al Resumen de Costes Presentados, pinchando en el botén habilitado al efecto:

A B C E F G H J K L M N o P Q

ENVIAR

PLAN/PROYECTO DE FORMACION 2022

Fundacién Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLED

[N

RESUMEN DE COSTES

SOLICITANTE RAZON_SOCIAL Expediente

QO

TOTAL COSTES TOTAL COSTES
g DIRECTOS a 4.500,00 INDIRECTOS b 5.030.00 TOTAL COSTES 4 9.520.00

1
12
13
14
15
16
17
13
19
20
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Asi como afiadir y consultar archivos mediante el boton ANEXAR DOCUMENTOS:

ANEXAR DOCUMENTOS

Se pueden adjuntar documentos en PDF relacionados con el programa de formacidn, pulsando desde
la pantalla principal de costes el boton ANEXAR DOCUMENTOS.

COMUMNICACION DE COSTES

CORTES
CiF beneficiaria Tipsn coate
-
Mosinae *  regisiroes

Accitn fonmative

Filtre

Filtro

Seleccionads 1 fils

TOTAL IMPORTES

4.500.00 € 953000 €

5.030,00 €

Imnpone directs Impeete twaal
Fleelv L THOO0

2 L & L 5 00 £ m?

‘ 0€ of

50000 € 0 4 30000 € (Lg

o : i 4

4

EE @ RS S RSO LTSS

Posteriormente, desde la pestafia de Documentacion, se pincha en el botén ANADIR:

COMUMICACION DE COSTES

DTSN TAC N

Dcsmsento pedi

Mostrar | = registres

Tipa documento

Filtrs  Filtro.

Subido por la entided beneflciaris
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Desde la pantalla para subir el archivo se marcara el tipo de documento en el desplegable que se

muestra:

ANADIR DOCUMENTOS x

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

‘ Elija opcidn V‘

Elija opcidn
Acreditacion de fundaciones
Acreditacion de IVA
Documentacidn Contabilidad
Otros

acreditacion rendimientos financieros.pdf B EXAMINAR ADIUNTAR

@ Importante: El tamano méximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

- ST
( canceLar ) ACEPTAR

Para seleccionar el documento que se desea adjuntar se pulsard en EXAMINAR, posteriormente en
ADJUNTAR y finalmente en ACEPTAR:
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ANADIR DOCUMENTOS

I DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

I DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

Elija opcion

Nombre documento

Ningun fichero seleccionado B EXAMINAR ADJUNTAR

@ Importante: El tamafo maximo permitido para cada decumento adjunto es 10 Mb.

CANCELAR ACEPTAR

En el caso de seleccionar la opcién de Otros, se habilita un nuevo campo donde se debera indicar el
nombre del documento para poder identificarlo. También se dispone de un campo de texto libre,
donde se puede incluir una observacién que describa el archivo PDF que se adjunta:
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Existen errores en la pagina. Reviselos antes de continuar.

ANADIR DOCUMENTOS

I DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

I DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

Otros

Nombre documento

Campo obligatorio.

Ningun fichero seleccionado

Acreditacién rendimientos.pdf

@ Importante: El tamafio maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

Los archivos que ya se han anexado se podran visualizar en la pantalla de DOCUMENTACION
pinchando en los respectivos iconos de los PDF:

COMUNICACION DE COSTES
GRUPQOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

I DOCUMENTACION

Decumento pdf Tipo documento

Nombre documento Elija opcién A BUSCAR
Mostrar | 10 v | registros Filtro | Filtro...

Documento pdf Tipo Documento Subido por la entidad beneficiaria Observaciones

Acreditacion rendimientos pdf ?Er::ii::;?n de rendimientos Si

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR ANADIR
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La aplicacién también permite buscar los documentos anexados utilizando los filtros habilitados en
la parte superior de la pantalla: Nombre documento o Tipo documento. De este modo, eligiendo
cualquiera de estas opciones y pinchando en el botén de BUSCAR, apareceran los PDF en funcién de

los filtros que se hubieran seleccionado:

COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACICN DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

DOCUMENTACION

Documento pdf Tipo documento

Nombre ¢

Mostrar 10 v | registros

Elija opcién

v BUSCAR

Filtro | Filtro...

Subido por la entidad beneficiaria

Acreditacion de rendimientos
financieros

Acreditacion rendimientos pdf

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR ANADIR
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