7, @ 4

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

Guia practica
de certificacion

CONVOCATORIA DE PROGRAMAS
2022




Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

INDICE
INTRODUCCION woovvttevveeereessesesssesessesessesessesessessssessssssssse s s s 3
CERTIFICACION PARTICIPANTES.......oovvvoessssssssseseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 4
01, ANULAR oot ssss s ssss bbb bbb SRR b 5
2. SITUACION w.covtevveeveesesessessesesssssssssessssssesesssess e85 58 8 8Ern 6
03. EXPORTAR A EXCEL ...ossiitsiriisrmsssissssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssnssssns 13
04. Limites de participacion y priorizacion de 10S EXCES0S ....umrenemeensereeseensessesssesesssessessesssesssssseens 13
CONTROLES DE MULTIPARTICIPACION......ooocccceeesissssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesses 16
CERTIFICACION GRUPOS...ooccevveeeesssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssssssssesssssssses 22
CERTIFICACION DE ACCIONES.....ooossioeeeveeeeesssssssssseessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssss 30

Guia prdctica de certificacion — Programas 2022 /P a gina 2]32



INTRODUCCION

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telematica, utilizando la aplicacion
que Fundae ha puesto a disposicion de los beneficiarios de subvenciones en su pagina web. En dicha
aplicacion, accediendo al médulo de Comunicacién, se pueden certificar las acciones formativas,
grupos y participantes que componen el programa de formacion.

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

=t L @
o A& =%

PROGRAMA DE FORMACION MODIFICACION AL PROGRAMA COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD
DE FORMACION

su programa de Comunigue toda su informacion Resurnen informative de su actividad
Solicite las madificaciones al programa

Acceda a los da
i

de formacion

Una vez que se accede a dicho médulo se muestran seis pestafias: GRUPOS FORMATIVOS,
EVALUACION, DIFUSION DE AAFF, COSTES, BECAS Y AYUDAS Y CERTIFICACION, desde donde la
entidad beneficiaria puede seleccionar la actividad que quiera realizar.

Programas de formacion » (Qué desea hacer? » Grupos Formativos

COMUNICACION DE GRUPOS FORMATIVOS

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS
Coédigo accién Cédigo grupo Denominacién grupo
D grup Der

Estado
Elija opcion ¥,

Mostrar 10 v  registros Filtro  Filtro...

‘ Cidigo Denominacién Notificacién Inicio FAn Plazo pptes. Estado Participantes CIF Baneficiaria
|

Ningun dato disponible en esta tabla
Desde la pestafia de “CERTIFICACION” se realizara la certificacién de participantes, grupos, acciones
y programa de formacion.
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Los documentos que se generan al certificar el programa de formacidn y que requieren firma, deben
firmarse necesariamente via electrénica por el representante legal de la entidad beneficiaria
acreditado ante FUNDAE. En el caso de las agrupaciones, los firmara el represente legal de la entidad
que representa a la agrupacion.

Programas de formacion > :Qué desea hacer? > Certificacion

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Crupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Simulador Confirmacién

PARTICIPANTES

Cédigo accién Cédigo grupo NIF Estado Situacién
F Elija opcién v Elija opcién v
Prioridades exceso Tipo exceso Subsanable Subsanado Colectivo prioritario
Elija opcion v Elija opcion v Elija opcion v Elija opcion v Elija opcion v
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...

™ seleccionar todo O Desmarcar todo

Al acceder a la pestafia de “Certificacién” se habilitan siete sub-pestafias relativas a Participantes,
Grupos, Acciones formativas, Datos adicionales, Cesion derecho cobro, Simulador y
Confirmacion.

Para certificar el programa de formacién se puede optar por hacerlo grupo a grupo, por acciéon
formativa (lo que supone certificar todos los grupos de la accién que se encuentren en estado valido),
o por certificar el programa (que llevaria a la certificacion de todas sus acciones formativas admitidas
y por tanto a la de todos los grupos en estado valido de dichas acciones). Si se empieza a certificar
una accién por grupos, se podria pasar a certificar por accién en cualquier momento, certificindose
de esta manera todos los grupos de esa accion formativa que se encuentran pendientes. Lo mismo
ocurre a nivel del programa, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas, la certificacién a
nivel del programa supondria la certificacion de los restantes.

El proceso de certificacién genera automaticamente la validacién de los datos aportados de forma
que aquellos participantes, grupos o acciones formativas que tengan datos incompletos, erréneos
etc., podran quedar anulados al certificarse.

CERTIFICACION PARTICIPANTES

Esta pestafia permite cumplimentar, para los casos en los que no se hubiera realizado anteriormente,
el dato de la situacion de finalizacién de los participantes, asi como realizar las siguientes acciones:

— Anular participantes.

— Priorizar a los participantes dentro de cada tipo de exceso, con el orden de preferencia en el que
se desee que se anulen en caso de superar los limites de participacién de convocatoria.

Para facilitar su uso se podra utilizar alguno de los filtros disponibles, por ejemplo, si se utiliza el
filtro de una accién en concreto, la tabla de resultados nos mostraria sus participantes, y se podria, o
seleccionar todos marcando el cuadrado situado a la izquierda y encima de “Codigo”, o marcar el/los
participante/s deseados para indicar una situacién, anular, etc.
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PASTIIRPANTES
Cidigo mechin Chdiga grupa HIF Extada Situacisn
Mt ras = gt Filtra

Smuscin Tipomxcwso  Aband.  Ref Mant ot Enil  Adm Pub (Desenp

En la parte inferior de dicha pantalla se muestran tres botones: ANULAR, SITUACION y EXPORTAR
EXCEL.

01. ANULAR

Con el botén de ANULAR se realiza la anulacion de participantes tanto de forma individual como de
forma masiva.

1 [ e Pt s =
LR O FE LA B E
1/ o
111 H
Tl H
1 [ JERFEE H
11 i Aruiac H
11 B viidn  Aberione H
Waoglaprads gl | gl 10 e 73

Lalerionads | iy 'ﬁ"!. 2 3 3»
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02. SITUACION

Desde el botén de Situacién se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situacién (de
finalizacién) de los participantes seleccionando entre las siguientes opciones:

CONFIRMACION

A 1 BAME B LSl SRS B B FUSSE CETIB fu LILAEEA [SEEE BAREAUAFT

&
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¢ ary @l prmplea duramte e porccio formatieo

Finalizads oo bada pod erdedmesdad o Sockdente agreditads

1. Abandono. Participantes que, habiendo iniciado la accién formativa, no han alcanzado el 75% de
la misma. En acciones presenciales serdn aquellos que no hayan asistido al menos al 75% de la
duraciéon y en acciones en modalidad de teleformacién cuando no hayan realizado el 75% de los
controles periddicos de seguimiento de su aprendizaje, con independencia de las horas de conexion.

Los abandonos que se produjesen con anterioridad a la imparticion del 25% de la accién
formativa computaran para el calculo de la desviacion del 15% pero no seran participantes
financiables.

Silos abandonos se produjesen con posterioridad a laimparticion del 25% de las horas de formacion,
se admitiran desviaciones por accion formativa de hasta un 15% del nimero de participantes que la
hubiesen iniciado.

En este caso pueden darse dos situaciones:

— Que estos abandonos se incluyan en el 15% de abandonos permitidos, con lo que a efectos del
calculo de la ayuda justificada se contabilizara su asistencia como si fueran finalizados.

— Que superen el 15% de abandonos permitidos, con lo que se considerardn excesos y por tanto
no se tendran en cuenta para el calculo de la ayuda justificada.

2. Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo. Participantes
desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo. En el caso de que lo hagan
habiendo realizado al menos el 25 % de la acciéon formativa, estos participantes se consideran
finalizados.

3. Finalizado. Participantes que han finalizado la accién formativa, es decir, que han realizado
al menos el 75% de la formacién. En acciones presenciales seran aquellos con una asistencia de al
menos al 75% de la duracién y en acciones en modalidad de teleformacién cuando hayan realizado
el 75% de los controles periddicos de seguimiento de su aprendizaje, con independencia de las horas
de conexion.

4, Finalizado por baja por enfermedad o accidente acreditado. Participantes que hayan
causado baja en el curso por enfermedad o accidente acreditado, siempre que hubiesen realizado al
menos, el 25 por ciento de la actividad formativa.

Previamente, también es posible haber indicado la situacion de finalizacion de los participantes en la
pestaia de GRUPOS FORMATIVOS accediendo a través del “Detalle” a la subpestafia Participantes, y
al “detalle” dq los mismos. En este caso, el dato se volcara automaticamente en la pestafia de
CERTIFICACION / Participantes.
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COMUNICACION DE CRUPOS FORMATIVOS
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COMUMIC ACIOM CRUPOS FORMATTAOS
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Si la situacién del participante se corresponde con “Abandono”, “Desempleado que accede al
empleo durante el periodo formativo” o “Finalizado por baja por enfermedad o accidente
acreditado” la entidad beneficiaria debera incluir, al igual que en la pantalla de la pestafia de
GRUPOS FORMATIVOS subpestafia Participantes, la fecha en que se produjo dicho abandono, y, en
“Abandono”, 1a causa que lo originé.

Normsbre ermipresa CP empress

Localidad centro trabajo Pussto de trabajo

Esjh cislifieneion % )b
Domecilic participante CF participante Localsdad participarte Provincia participante
.
Hivel de estudios
Enschanzas de Fomacdn Profesional de Grado Madio -

Ofra Dulacicn

S—

W EEja apdidr b

Alsjamisnts & @ Mo

En el caso de que los abandonos se produjesen con anterioridad a la imparticiéon del 25% de la accién
formativa se mostrara un aviso informativo indicando:

-@- Elfles participantas abandana/n la formacidn con anterioridad a la imparticidn del 25% de las horas de la aceidn formativa, v por tanta, sungue w8 tendrd &n cusnta pars &l
cAlculo de las desviaciones de abandonos parmitidas no sard financiable segdn la Resolucidn de 11/05/2018 del SERE
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFCACION

PAETICIFANTES
SO SLCI0N Codigo grapa HIF Esindo SIEUBTION
1 O W E I w
Maosirar ¥ regisiros Filtro
o
Tipo P A
Chdiga MIF Moo Apiiicion Estaco Susckin [ ] Aband FRefl Ent Erti Pub Dasermip.
® o
8 e L
@ : =

No obstante, si no se ha indicado o si se desea cambiar dicha situacion desde la pestafia de
Certificacion Participantes se puede seleccionar al participante y mediante el boton de SITUACION
se procederia a asignarle la situacion que corresponda:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CEPCS FORMATIVCS EVALUMCICN CEFLISICON DE AAFF COSTES BECAS ¥ AVUDIAS m

Partetipantos Corupscs ateones Formativas Datas adichonales Camiin dorecho cobe Sarlacor Confrmacion
| masmcwanTes
Codige sochim Cisleger gruj e
= T
1 Cook o n o
Madtrar 10 ¥ regiEtios P L

Apelicos

11 @ vt Finalizado =

141 @ vasge  Finalizado H
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFKCACION

PARTICIPANTES
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03. EXPORTAR A EXCEL

Pulsando este botén se abrira un Excel donde podra consultar tanto los participantes que tiene
marcados como rendimiento, como los que tiene priorizados con el valor correspondiente y los
excesos resultantes.

® - ]
LK [}
L i

Hscer chck o e Sl pars sebiorcniris

BTN @

04. Limites de participacién y priorizacion de los excesos

En funcién de los limites de participacion establecidos en la presente Convocatoria, pueden darse los
siguientes tipos de excesos de participantes:

— Exceso Abandonos.

— Exceso Reformulacion.

— Exceso Plantilla entidad (beneficiarias)
— Exceso Plantilla proveedor

— Exceso Entidades (beneficiarias y proveedoras). —
Exceso Desempleados.

Guia prdctica de certificacion — Programas 2022 /P d gin a 13|32



La entidad beneficiaria a través del “detalle” “ de cada participante, podra indicar la prioridad en la
que quiere que se seleccionen los participantes a excluir de la justificacion de la ayuda en caso de
exceder los limites establecidos en la convocatoria. La aplicacién marcara automaticamente a los
participantes exceso en funcion de la prioridad establecida por la entidad y segtin el orden indicado
en el parrafo anterior, es decir, en caso de ser necesario la aplicacion primero seleccionara los
excesos de abandono, después los de reformulacidn, sin tener en cuenta ya los que han sido escogidos
como exceso de abandono y asi sucesivamente.

La prioridad para la exclusién para cada tipo de exceso, la establece la propia entidad beneficiaria
asignando un numero a cada participante, de forma correlativa y sin repeticién, de esta forma, el
participante marcado como 1 sera el primer participante que la aplicacién marcara como exceso, en
el caso de que se superen los limites.

Un mismo participante podra estar priorizado para distintos excesos, pero so6lo podra ser
considerado como exceso una vez, es decir si la aplicacion lo selecciona como exceso de abandono,
por ejemplo, ya no podra ser considerado como ningun otro tipo de exceso.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono de “detalle” que figura a la derecha de cada linea:

i i Tpomcess Aband Refl PhacrtBrt Enth Adm Pub  Dessmp.

11 @ viis  Finsizads L
111 B valda Finadfizada L
i 4 ¥ vaido Abanciorng ['ﬁ’
PSP o

11 P whids  Finaiizade L

FRICRIDAD EN ACCIONES FORMATIVAS

Pricidad Abandans Priarided refarrulsds
1
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION
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En caso necesario la propia aplicacién avisara y procedera a la renumeracion de las prioridades para
admitir los cambios que se vayan introduciendo:

ASIGNACION DE PRIORIDAD o

COMFIRMACKON

& i & 1S D a5 33 = A 212 a 5
Prioridad Plantiila Prioridad Plantilla
LI ET) [ T

En el caso de que los abandonos se produjesen con anterioridad a la imparticiéon del 25% de la accién
formativa no se consideran participantes financiables, por lo que no podran priorizarse y se indicara
a través del siguiente error:
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Al certificar la accién formativa la aplicacién marcara los excesos de abandono y reformulaciéon
atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, y al certificar el Programa formativo lo haran el
resto de los excesos, de no haberse priorizado por parte de la entidad beneficiaria, la aplicacion
seleccionara los participantes afectados de forma automatica.

CERTIFMCACKON DE ACCHONES

CATDSE PENDSENTES DE FESSUYVER

'.JE.':-D'O 0L MIMIAIDS

CONTROLES DE MULTIPARTICIPACION

Existe en la aplicaciéon la opcién de consultar la posible multiparticipacion de los participantes, bien
en el Programa desde el que se realiza la consulta (dentro del mismo programa) o bien con otros
Programas de la convocatoria (entre diferentes programas).

Esta consulta se puede realizar a través de dos vias:

1. Entrando en la pestafia de “Grupos Formativos”, en la parte inferior aparece el boton “Informe
de Multiparticipacién”.

COMUNICACION DE CRUPOS FORMATIVOS

o PO T
R, BB ATTVON
Conlign Botsn O P CRETBR P
[tana
r =
Mosirer W regivines Flro
g Drmrorrdracidn Moiicacidn i L] Py poge. Estmio Pamicipandes OF Berwiiciars

FOSES

o g Perracits o o Grelen U Tormeagena B4 GB0TT My
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2. Pinchando en el icono ~ situado enla esquina superior izquierda se accede al “Resumen de
Actividad”, donde aparece el botéon “Consulta Multiparticipacion”.

“ungacion estatal ¢ AL Convocatoria pRnoE=s E

Convocatoria

CONSULTA DE PARTICIPANTES

Mujeres B3935 %

Mayores &5 afios 3929

e bajs cualificacian 25389

apacidad #
A e Ces )

Desemplesdos de larga duracian oo %
R ¥}

Trabajadores de Pymes 250 %
Pendientes o

Tra po parcial 2857 %
Con participantes notificados 3

1 Dontrato tempars

1953560.00 €

Adrmiticla 195388,00 £

grupos no certificados (i}

Porcentaje desempleados gue han notificado Ayuda/Beca 00 %
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Al pinchar en el boton de “Consulta Multiparticipacidén” se indicara a través de un aviso en la parte
superior que no se han encontrado participantes en multiparticipacion en la fecha de consulta o bien
se abrird un informe en formato PDF que muestre los siguientes tipos de multiparticipacion:

Carvocatoria: Programas 2022 N Exp: F22 2 = Entidad: RAZON_SOCIAL

CONSULTA DE PARTICIPANTES

. T ——

Imicia de ejecucion OBM5/20E5 Anuladas o
Fin die ejecucicn OBAS/ 2002 Perdientes aprobacian 4]
Exiggiclo 51,00 %

Cumplido

Mujeres

— Multiparticipacion tipo I:

Informa de aquellos participantes que realizan cursos de formacién en “fechas y horarios
coincidentes”. Esta coincidencia podra darse a dos niveles:

— Dentro del mismo Programa:

Multiparticipacidn I (fechas y horarios coincidentes)
Convocatoria: Programas TIC 2018 | F18 AA | Emitido el martes 1 de abrl de 3020 a las 05 32

NIE Hombre y Apellidos
PARTICIPANTE APELLIDO APELLIDO
Expediente Razén Social Accién Grupe Denominacién AF Tipo AF Fecha Inicio Fecha Fin N° Horas
Formacién
IFCDO48P0 -
METODOLOGEA DE
GESTION ¥
FIE AL RAZON_SOCIAL DESARROLLO DE Especisiidades  15/10/2018  18/10/201% 16
PROYECTOS DE
SOFTWARE CON
SCRLUM.
Diax Tipo de Formacién Fecha Horario Inicial Mafianas Horario Final Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde
Imparticién limparticién Mafianas
LMXIVSD Formacién presencial 15/10/201% 10:00:00 14:00:00
LMXIVSD Formacién presencial 16/10/201% 10:00:00 14:00:00
LMXIVSD Formacién presencial 1702015 10:00:00 14:00:00
Expediente Razén Social pr==r.m =n|p-n Dencminacien AR Tipo AF Fecha Inicio Fecha Fin N° Horas
Formacién
IFCT106R0 -

F18 A RAZON_SOCIAL PROTECCION DE Espedelidades L4y10/2019 177102015 0

EQUIPOS EN LA RED
=

Dias Tipo de Formachén Fecha Horario Inicial Mafianas Harario Final Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde
Imparticién Imparticién Mafianas
LMXIVED Farmacién presencial 15/10/201% 10:00:00 12:30:00
LMXJIVSD Formacién presencial 16/10/201% 10:00:00 12:30:00
LMXIVSED Formacitn presencial 17f10/2015% 10:00:-00 12:30:00
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En otros Programas de la misma convocatoria:

Multiparticipacidn I (fechas y horarios coincidentes)
Convocatoria: Programas TIC 2018 | F180 AA | Emitido el jueves 23 de sbril de 2020 a las 09:08

MIF Nombre y Apellidos
Expediente  Razbn Social Accién Grupo Denominacién AF  Tipo AF Fecha Inicie  Fecha Fin N® Horas
Formacién
IFCMO2EPD -
SEGURIDAD
I FIE0 A RAZON_SOCIAL I 19 1 mr:mmm v Especialidades 03/02/2020  14/02/2020 50
e o
Dias Tipo de Formacién Fecha Horario Inicial Mafanas Harario Final Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde

Imparticién Imparticién Mafianas

LMXIVSD Formacitn presencial | 03/02/2020 09:00:00 14:00:00

LMXIVSED Formacién presencial | 04/02/2020 09:00:00 14:00:00

Expediente  Raztn Social Accign Grupe Denominacién AF  Tipo AF Fecha Inicio  Fecha Fin N° Horas

Formacién
IFCOO4ER0 -
METODOLOGEA DE
GESTION ¥
IP.!n'kIpu:lﬂn en otros Pvuqr.!lnas.l DESARROLLD DE Especalidades 0302020 04022030 16
PROYECTOS DE
SOFTWARE CON
=
Dias Tipo de Formacibn Fecha Horario Inicial Mafanas Horario Final Horario Inicial Tarde Horarlo Final Tarde

Imparticién Imparticién Mafianas

LMXIVSD Formacitn presencial | 03/02/2020 09:00:00 15:00:00 16:00:00 18:00:00

LMXI1VSD Formacin presencial | 0d/02/2020 09:00:00 15:00:00 16:00:00 18:00:00

— Multiparticipacién tipo II:

Informa de aquellos participantes que reciben “mas de 8 horas diarias de formacién en modalidad
presencial”, bien en el mismo Programa o bien participando ademas en otros Programas:

— Dentro del mismo Programa:

Multiparticipacion IT (mas de ocho horas de formacion)
Convocatoria: Programas TIC 2018 | F180 AA | Ernitida el midrooles 22 de abril de 2020 a las 13:55

Accién

Grupc Denominacién AF

EQCO110P0 - Rawvit
I i

Horario Lnicial Mafianas

Acclén

Harario Final
Mafianas

Grupe Denominacion AF

IFCT159P0 -

Infoarquitectura 30
eon 3d5 Max - Nivel

st

MIF Mombre y Apellidos
PARTY APELLIDO APELLIDO
Expediente Razén Soclal
F180  AA RAZON_SOCTIAL
Dias Tipo de Formacién Fecha
Imparticién Imparticién
LMXIVSED Formacién presencial 24/08/2015%
LMXIVED Formacién presencial 26/05/2019
Expediente  Razén Soclal
Fieq  aa RAZON_SOCTAL
Dias Tipo de Formachén Fecha
Imparticién Imparticién
LMXIVED Formacién presencial 24052019
LMXIVED Formacién présencial 26092019

Con otros programas:

Horario Inicial Mafianas

10:00:00
10:00:00

Harario Final
Mafianas

12:00:00
12:00:00

Tipo AF

Espedalidades

Tipo AF

Especialidates

Fecha Inicie  Fecha Fin

24/05/2019  31/10/2015

N Horas
Formacién

40

Horario Inicial Tarde

Horario Final Tarde

18:30:00 22:00:00
18:30:00 22:00:00
Fecha Inicia Fecha Fin H°® Horas
Formacibn
2092019 27082019 40

Horario Inicial Tarde

16:00:00
16:00:00

Horarlo Final Tarde

Z2:00:00
22:00:00
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Multiparticipacion I1I (mas de ocho horas de formacion)
Convocatoria: Programas TIC 2018 | F180 AA | Ernitido el jueves 23 de abril de 2020 & las 17:53

NIE Nombre y Apellidos
Expediente Razbn Social Accidn Grupo Denominacion AF Tipo AF Fecha Inicio Fecha Fin N Horas
Formacién

IFCMOZER0 -
SEGURIDAD

I FIS80 AR RAZON socuu.l 19 1 [NFORMATICA Y Experialidades O3/02/2020  14/0272020 50
FIRMA DIGITAL.

Dias Tipo de Formacién Fecha Horaric Inicial Mafianas Hararie Fina Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde:

Imparticién Imparticién Mafanas

LMXIVED Formaciin presencial O3f0Z/ 2020 05 :00:00 14:00:00

LMXIVED Formaciin presencial OdfOZf 2020 05:00:00 14d:-00:00

Expediente Razén Social Accién Grups Denominacién AF Tipo AF Fecha Inicio Fecha Fin N° Horas
Formacién
IFCDOASPO -
METODOLOGEA DE
GESTION Y
IParH:Ipm:Iﬂn en otrog Pvuqrama:.l DESARROLLD DE Espedcalidades 03/02/2020 04,/02/2020 16
PROYECTOS DE
SOFTWARE CON
SCRLIM,
Dias Tipo de Formacién Fecha Horario Inicial Mafianas Horario Final Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde

Imparticién Imparticién Mafanas

LMXIVSD Formacidn presencial 03/02/2020 05:00:00 15:00:00 16:00:00 18: 0 0

LMXIVSD Formacidn presencial O4/02/2020 05:00:00 15:00:00 16:00:00 18:00: 0

— Multiparticipacion tipo V:

Informa de aquellos participantes que reciben “mas de 40 horas de formacién semanales en
modalidad presencial”, bien en el mismo Programa o bien participando ademaés en otros Programas.

— Dentro del mismo Programa:

Multiparticipacion V {mas de 40 horas semanales)
Convocatoria: Programas TIC 2018 | F180 AA | Ernitida & midreoles 22 dé abrl de 2020 & las 13:55

NIF MNoembre y Apellidos
PART3 APELLIDO APELLIDO
Expediente  Razbn Social Accidn Grupo Denominacién AF Tipo AF Fecha Inicio Fecha Fin N® Horas
Formacién
EQCO110P0 - Rewit
FiB)  AA  RAZON_SOCIAL Eoconen - Especielidsdes  24/03/2018  31/10/201% an
Dias Tipo de Formacién Fecha Horaric Inicial Mafianas Horaric Final Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde:
Imparticién Imparticién Mafianas
LMXYXIVED Formacidn presencial 24/08/2019 18:30:00 270y Ol
LMXIVSED Formacitn presencial 26/059/201% 18:30:00 22000 Oy
Expediente  Razdn Social Accidn Grupo Denominacién AF Tipo AF Fecha Inicio Fecha Fin N® Horas
Formacin
IFCT159P0 -
Infearquitectura 30
F180 A& RATON_SOCTAL E ean 3ds Mayx - Nivel Espedalidades 23/05/2015 27052015 40
Usuario
Diax Tipo de Formacién Fecha Hiorario Inicial Mafianas Horario Final Horario Inicial Tarde Horario Final Tarde
Imparticién Imparticién Mafianas
LMXIVED Formacitn presencial 23/05/201% 10:00:00 12:00:00 16:00:00 Fradi idii]
LMXIVED Formacién presencial 24/00/201% 10-00:00 12:00:00 16:00-00 22:00: 00
LMXIVED Formacitn presencial 25/05/201% 10:00:00 12:00:00 16:00:00 Fradi idii]
LMXIVED Formacitn presencial 26/059/201% 10:00:00 12:00:00 1600200 2200 0
LMXIVED Formacion presencial 27/08/2019 10:00 00 12:00:00 16:00:00 22:00:00

Con otros programas:
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Multiparticipacion V {(mas de 40 horas semanales)

Convocatoria: Programas TIC 2018 | F180  AA | Ernitido el martes 2B de abeil de 2020 & les 0B:55

Expediente

Mombre y Apellidos

Razbn Soclal

Ir1.-y_\ s

RAZON_SOCIAL I

Dias
Imparticién

LMXIVED
LMXIVED
LMXIVED
LMXIVED
LMXIVED
Expediente

Tipo de Formacién

Formacién presencial
Formacién presencial
Formacién presencial
Formacién presencial
Formacién presencial
Razén Soclal

I Participacién en otros Pragramas I

Dias
Imparticién

LMXIVSD
LMXIVSD

Tipo de Formacién

Formacién presencial

Formacién presencial

Fecha
Imparticién

Q3j02/ 2020
04/02/2020
05/02/2020
06/02/2020
0702/ 2020

Fecha
Imparticién

03/02/2020
04/02/2020

Acclén

19

Horario Inicial Mafanas

050000
05:00:00
05:00:00
05:00:00
05:00:00

Accibn

Horario Inicial Mafanas

05:00:00
05:00:00

Grupe Denominacion AF

IFCMOZERD -
SEGURIDAD
INFORMATICA Y
FIRMA DIGITAL.
Horario Final
Mahanas
14:00:00
14:00:00
14:00:00
14:00:00
14:00:00

Grupe Denominacion AF

IFCDO4ERO -
METODOLOGEA DE
GESTION ¥
DESARROLLO DE
PROYECTOS DE

SOFTWARE CON
SCRUM.,

Horario Final
Mafianas

15:00:00
15:00:00

Tipo AF

Espedelidades

Tipo AF

Espedelidades

Fecha Inicle  Fecha Fin

03,/02/2020 140272020

Heorario Inicial Tarde

Fecha Inicle  Fecha Fin

03/02/2020  04/02/2020

Horario Inicial Tarde

16:00:00
16:00:00

N® Horas
Formacibn

50

Horario Final Tarde

N® Horas
Formacibn

Horario Final Tarde

(*) Hay que tener en cuenta que aquellos participantes incluidos en los informes de
multiparticipacion podrian ser objeto de anulacién en la fase de comprobaciéon técnico
econdmica del programa.

En relacién con la multiparticipaciéon “dentro del mismo programa” se muestran los grupos
formativos del propio expediente implicados en esta multiparticipacién, mientras que en la que se
produce “entre distintos programas” no se muestran los niimeros de los programas, pero si el resto
de informacio6n.
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CERTIFICACION GRUPOS

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar grupos seleccionandolos de forma individual,
multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Cédigo accién, Codigo
grupo, Denominacidn, CIF beneficiaria y Estado). S6lo seran certificables los grupos que estén en
estado valido.

El mismo botén de CERTIFICAR sirve para certificar y descertificar. La primera vez que se pulse los
grupos seleccionados pasaran a estado certificado, si se pulsa de nuevo, los grupos seleccionados
que estuvieran certificados se descertificaran.

Asimismo, desde esta pantalla se podran marcar los grupos que estén en estado valido y no se deseen
certificar pinchando en el botén NO CERTIFICAR. Deben ponerse en estado no certificado porque
de no hacerlo asi, al certificar la accién y el expediente, si estan en estado valido pasaran a estar
certificados. Como en el caso anterior, el mismo botén de NO CERTIFICAR sirve para quitar el estado
de “no certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado valido.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACION

CRUPOS
Cadige sécidn Cadigs grups Dencrrindsisn CIF baneficiaria Uitads
i w
B FRCAR
Mostrar W regEiros Filtr
Cafwlgea Derominaciin Irieder Fn Extacia Parbcipantem CIF bprneficiadia

Hacer click gn wna fila pees selecciorarts

CERTIFICAR

A través del boton CERTIFICAR se inicia el proceso de certificacion de grupo/s. La aplicacion
mostrarad un cuadro de confirmacién para continuar con el proceso del grupo o grupos seleccionados.
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Pecgririas da fornacidn v Ol Odnds RucedT § Cendficacidn 5 Crupal

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUAPOS PORMATIVOS EVALLUACIOM DHFLISION DE AAFF COSTES DECAS ¥ ArUDAS m

Participantes Crupos Acciones Formatias Datos adicionales Ceskdn derechao cobeo Sirnulador Confrrmacion

CONFIRMAC N

| cruros
Cadego accidn Cadigo grug

1 g " -
Mostrar 10~ registros Filtra  Filtro_

Celige Dranormiracion -] tacle Participante CIF baneficiaris

Si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la aplicacion da un aviso indicando su origen.
Las incidencias pueden ser de dos tipos:

i . o . . .z .
Dealerta * ,aviso que no condiciona la continuidad de los procesos y dala opcién de continuar con
la certificacion o pararla.

o

O de error = , avisa de una accién incorrecta y no permite continuar el proceso de certificacion
hasta que se corrige.

CERTIFICACKN DI CEUNOS

AT PUNDEL ST D e

LTRSS Dell Rl AL .

.

Si se pincha en el aviso o en el error, la aplicacion lleva a la pantalla en la que se podran subsanar las
incidencias detectadas.
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Los participantes marcados como “reservas”, seran anulados automaticamente por la aplicacién en el
proceso de certificacion.

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias indicadas se debe pinchar
en el botdn aceptar para continuar con la certificacion.

En caso de que no hubiera incidencias, aparece un aviso en la parte superior de la pantalla y el boton
para aceptar.

Lo grupos farmatives indicacion no contienen incidencim

COMFIRMACIEH

: DATOS PENDIENTLS DE PESOLVER

of grupcr Formatiedd 56 Jory COriCar. 5 S0d Pt Cortificar § Snanc 1ot DUl SOt Dot ACEFTAR

En este momento, la aplicaciéon genera un documento PDF con los datos relativos al grupo para firmar
su certificacidn.
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COMUMNICACION DE LA CERTIFICACION

CRLIFCTS FORMATIVOS EWALLSCRIN DiFUSa0M OE AAFF

Participariey Cupon =, Eorrmaty:

SERTHC ALK DR CEURD

oA [ e b W PR =

R = m

 cdermciha ok Lenukad

Motificacion certificacion de grupo

Bealale ol Pl 20 e vmsles da S0 G i L6

Dratox Ddon faeativos dell G g

Dmtidind - WAION WOCAL

Modslidad do b Tesparticidn Trirformacin
Hrad g6 Formadhon - Herbe-r ot o

Dated Bal Brugs

Fecha placs parbipant o -

Teboformariian
Sacdn Social ool conto gestor CORSLLTOREA,

(=

Cerecoise Sall oortre goetor Cale
L=l = o

R -]

s Lirics, Martes, Mifrocios, apwos, Viernes

e 351N 8 LESO

s PR
Wilidot :

Principal | L]
Rlisrads raprst o8 Finains i o6
Iscosa: @
b Pl sl el ¥

Lt

Tras la firma digital, la aplicacién confirmara a través de un aviso que el grupo/s seleccionado/s se

han certificado correctamente.

Ej L4 Qrupos. Sehece ianacios #8 har osrohsaco comecLaments
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Una vez certificado el grupo, pinchando en el icono * situado en la esquina superior izquierda se
accede al “Resumen de Actividad”, donde se podra extraer un Excel de los participantes del grupo
certificado en el que se detallan los participantes incidentados y su causa de incidencia pulsando el
botén de CONSULTA PARTICIPANTES.

Fundaciin Estatal Convocatoria hom= E

Convocatoria
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CONSULTA DE PARTICIPANTES

Cuando se pincha en CONSULTA PARTICIPANTES, se puede acceder a diferentes datos de los mismos
y seleccionarlos en base a uno o a varios filtros habilitados para ello.

Una vez seleccionada la consulta deseada se debera pulsar el boton “Exportar Excel” para acceder a
todos los datos de dicha consulta.

En este archivo se podran consultar todos los datos comunicados de los participantes seleccionados
y que pueden ser importantes para la certificacidn y justificacién del programa formativo.
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CONSULTA DE PARTICIPANTES

Cadigo accion Codigo grupo Estado grupo
Elija opeidn L
Estado participante Situacitn Nombre
Elija opcian b Elija opcign '
Apellido 1 Apellido 2 HIF
NISS CIF beneficiaria
Mostrar | 10 W' | registros Filtro | Filtro.
WIF HNornibre

141 Certificado 1940 3 13/05/2023
141 Certificado

14 Curtificado

111 Certificado

141 Certificado

Mostrando del T &l 10 de 63 5 g - 3 B
DESCERTIFICAR

Si se quiere descertificar un grupo formativo, como ya se indicé con anterioridad, se debe pulsar el
boton CERTIFICAR.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

R ATIVOS L C AAF COSTES ¥ AL CERTIFCACIGN

CGRUPOS
Cadigo accidn Cadigo grupo Denominacian CIF beneficiaria Estado

1 : Elija opcign b
Maostrar 10 W | registros Filtro | Filtro

Inicia Fin Estado

15/05/2023 10072023 Cartificanio

Seleccionada 1 fila

CERTIFICAR

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS EVALLACIGN DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYLIDAS

Participantes Grupos Acciones Formativas DCratos adicionsles Cegion desecho cobro Simulador Confirmacion
GRUPOE
Codigo accion ‘Codigo gri)
1 Cadige gri CONFIRMACION B e

Mostrar 10 % | registros Filtra | Filtro_

Chdigo Participantes

Mostrands del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila
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Los grupas se han descertificadn comectamente.

Hay O participantes marcadios como exceso.

Comocatoria 5 N Exp: F22 5 = Entidaid: RAZON_SOCIAL

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

MATINOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIACACION

CRUPOE

Codigo accidn Cadigo grupo Denominacion CIF beneficiaria Estado

1 Codige g : Deéro 2Cicn L= efic Elija opcion W

Cuando descertificamos un grupo, las incidencias derivadas de la certificacién desaparecen, por
ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda incidentado por falta de datos obligatorios
en la certificacion, al descertificarlo, dicho participante quedaria nuevamente en estado valido.
Cuando se vuelva a certificar el grupo, se procedera a validar de nuevo si todo esta correcto.

Es importante sefialar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio Publico de
Empleo Estatal no podran descertificarse una vez certificados. El resto de grupos podra
descertificarse siempre y cuando la accién formativa no esté certificada, silo esta, primero habra que
descertificar la accién formativa.

e deshire s G DR e b RO T Denratar § el T ey T

LR puDod & SHARSCE L8 DaUTPRE an ne SE0EN 18 Sl

COMUMICACISN DE LA CENTIFRCACIOMN

CERTIFICACION DE ACCIONES

Desde esta pestafia se pueden certificar y descertificar las acciones del programa de formacion
seleccionandolas de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador
de la pantalla (Cédigo accién, Denominacion, Estado y Modalidad). El mismo botén de “certificar”
sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcara las acciones seleccionadas
como certificadas, si se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran.
Hay que tener en cuenta que el plazo para descertificar una accién formativa es de 30 dias desde
su certificacidn, posteriormente no sera posible descertificarla.

Es importante que antes de certificar una acciéon se hayan marcado como “No certificados”, en la
pestafia de certificacién de grupos, todos los grupos de la accion formativa que estén en estado valido
y no se quieran certificar, de lo contrario, al certificar la accion, la aplicacién los certificara.

Si la accién formativa tiene algtn grupo en el que no se vaya a dar de alta ningun participante, debe
marcar estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accion.

El procedimiento es idéntico que al certificar grupos.
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Al seleccionar la accién y aceptar aparece el mensaje de confirmacion.

CONFIRBACKN

DATOS FENDMENTIS D S S0L VER

Al certificar la accion, la aplicaciéon informara de todas las incidencias derivadas de dicha
certificacion, asi como su consecuencia en caso de continuar. Al igual que en la certificacién de

grupos, las alertas permitiran continuar con la certificacién mientras que los errores paralizaran el
proceso hasta que los mismos sean subsanados.

CERTIFICACION DE ACCTIONES

DATOS PEMNDIENTES DF RESOLVER

LESTADD 5 MEWRAIES

-]
o !
@ Sucoh - coum

Asi mismo, al certificar la accién, la aplicacién informara de los participantes que exceden de los
limites establecidos de reformulacién y abandono, si los hubiere.

CERTIFICACION DE ACCIONES

DATOS PEMNCIENTES DE RESOLVER

LESTRIND D8 MENSA NS
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Si se pincha sobre este aviso, la aplicacion lleva a la pestafia de certificacién de participantes, donde
se pueden marcar las prioridades de exceso tal y como se ha descrito en el apartado correspondiente
a la certificacién de participantes. En caso de que la beneficiaria no marque las prioridades, la
aplicaciéon marcara los excesos.

Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuara con la certificaciéon de la accién
pulsando el botén ACEPTAR. Realizado este proceso, se generara un documento PDF con los datos
relativos a la accién para “firmar” su certificacion.

Una vez firmado aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la certificacion de las
acciones se ha realizado correctamente.

ALCHONES FORMATIVAR

Codego a0 iin DHnmanaCion Extado B erfal il ded

Mowtrar - meginktron Filtro

Cebclagn DssrsormanasCidr B, Extmcio FmrhCipare. F. Cartificacidn
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